Vorlaufige Nutzungsordnung
flr das padagogische Personal
zur Verwendung von Microsoft 365

am Carl-Friedrich-von-Siemens-Gymnasium

Das Carl-Friedrich-von-Siemens-Gymnasium stellt fiir das gemeinsame Arbeiten und Lernen im
Unterricht und zu Hause Microsoft 365 fiir einen Probezeitraum zur Verfliigung. Microsoft 365 kann
ortsunabhangig mit jedem Endgerat genutzt werden und beinhaltet samtliche Office-Anwendungen,
Speicherplatz und das Werkzeug Teams fiir die Zusammenarbeit von Lehrkraften und Schiler*innen.

Die Nutzung von Microsoft 365 durch padagogisches Personal des Carl-Friedrich-von-Siemens-
Gymnasiums erfolgt freiwillig. Durch die Nichtnutzung entstehen keine Nachteile. Im Falle einer
Nichtnutzung erhalten Sie alle fiir Sie relevanten Informationen und Materialien auf den
schuliiblichen Kommunikationswegen (persdnlicher Kontakt, schulische E-Mail, Postfacher). Alle
Nutzer von Microsoft 365 sind verpflichtet, Nichtnutzern samtliche Informationen, die fir diese
relevant sind, auf den genannten Kommunikationswegen zur Verfligung zu stellen.

Diese Nutzungsordnung steckt den Rahmen fiir eine verantwortungsvolle Nutzung von Microsoft 365
durch das padagogische Personal des Carl-Friedrich-von-Siemens-Gymnasiums ab. Mit der Nutzung
von Microsoft 365 verpflichten Sie sich diese Regelungen einzuhalten.

1. Nutzen von Office 365

Mit den Diensten, Programmen und Apps kdnnen Sie mit anderen Lehrkraften und mit Schiiler*innen
zu unterrichtlichen Zwecken zusammenarbeiten. Die Programme, Dienste und Apps kdnnen Sie auch
zu Hause zum Unterrichten und Arbeiten fiir die Schule verwenden.

Sie erhalten:

o Office 365, das pro Nutzer auf bis zu finf Endgeraten installiert werden kann

o einen Benutzerzugang tber |hre dienstliche Mailadresse

. einen Online-Speicher mit 1 Terabyte Speicherplatz. Dateien (z.B. Word-Dokumente,

Prasentationen).

Eine Ubersicht tiber die in Microsoft 365 freigeschalteten Apps und Dienste ist dieser
Nutzungsvereinbarung in Anlage 1 beigefligt.

1.1. Nutzen von Microsoft Teams

Microsoft Teams ist ein abgeschlossener Bereich innerhalb von Microsoft 365, in dem die Lehrkrafte
sowie die Schiiler*innen des Carl-Friedrich-von-Siemens-Gymnasiums zu Unterrichts- und
Lernzwecken zusammenarbeiten kdnnen. Mit Microsoft Teams sind u.a. der Austausch und das
simultane Bearbeiten von Dokumenten, das Zuteilen- und Einreichen von Aufgaben sowie die
Kommunikation per Chat, Video- oder Tonlibertragungen innerhalb von abgeschlossenen Bereichen,
sogenannten Teams oder Kanadlen moglich. Die Teams konnen als Kursteams fiir die Zusammenarbeit
von Schiiler*innen und Lehrkréften genutzt werden oder als Professional Learning Community Teams
(PLC-Teams) fur die Kollaboration des padagogischen Personals. Dartiber hinaus sind andere Teams



(z.B. fiir gemeinsame aullerschulische Aktivitdten oder Interessensgruppen) moglich, sofern sie von
der Schulleitung genehmigt wurden und den Anforderungen dieser Nutzungsvereinbarung gentigen.

1.2. Erstellung von Teams und Kanalen in Teams

In Microsoft Teams kann durch jede Lehrkraft eine beliebige Anzahl an Teams erstellt werden. Um
den Uberblick und die Administration, der im Laufe der Zeit entstehenden Teams gewéhrleisten zu
kénnen, missen sich alle Nutzer*innen an eine einheitliche Benennungssystematik sowie an
Erstellungsregeln halten.

. Grundsatzlich sind nur ,private” Teams, keine ,6ffentlichen” Teams zu erstellen. Bei privaten
Teams missen bzw. kénnen die Teilnehmer*innen hinzugefligt werden, 6ffentlichen Teams kann
jede Person unkontrolliert beitreten

. Jedes angelegte Team muss gemaB Punkt 1.3 benannt werden und es soll eine kurze
pragnante Beschreibung hinzugefiigt werden

o Jedes Klassen-Team muss mindestens zwei Teambesitzer haben, um im Vertretungsfall
Einstellungen vornehmen zu kénnen (z.B. neue Teammitglieder aufzunehmen, Sperrungen
vorzunehmen etc.).

o Jedem Team konnen verschiedene Kanale hinzugefiigt werden, um unterschiedliche
Themenbereiche fiir die Gruppenunterhaltung zu kanalisieren. Die Kanale sind aussagekraftig zu
benennen. Die Kanile sollen auch dazu verwendet werden die Gesamtzahl der Teams auf das
notigste zu beschranken. Ein Kanal in Teams ist ein ,,Unter-Team” zu einem vorhandenen Team. Ist
der Kanal ,privat”, so konnen diesem Teilnehmer/innen zugeordnet werden. Ist der Kanal
,Offentlich®, haben alle Mitglieder des (ibergeordneten Teams vollen Zugriff.

Jedes Team hat von Beginn an einen Kanal , Allgemein“. Nachrichten in diesem Kanal gehen an alle
Teammitglieder. Dies ist vor allem bei einer groRen Teilnehmerzahl stets zu beachten (z.B. alle
Lehrkrafte der Schule im Team ,Lehrerzimmer”). Die Kommunikation Gber den Kanal , Allgemein® ist
Kommunikation auf das notigste zu beschranken, um nicht eine unnétig hohe Anzahl an Nachrichten
und ggf. fur die meisten Teammitglieder unwichtige Nachrichten zu versenden. Fir die
Kommunikation zu speziellen Themen sind die oben beschriebenen Kandle einzurichten um die
Informationsflut so gering wie moglich zu halten.

Ein Team sollte nur fir Projekte/Vorhaben/Zusammenarbeiten angelegt werden, die langfristig
erfolgen sollen. Fiir kurzfristige Vorhaben kbnnen in einem bereits existierenden Team oben
beschriebene ,,Kandle” erzeugt werden oder geteilte Dokumente verwendet werden.

1.3. Bezeichnung von Teams und Kanalen in Teams

Alle Teams und Kanale sind analog der folgenden Systematik zu bezeichnen.
Einrichten von Grund- und Leistungskursen:

- Art des Kurses/Fach/Klrzel/Fachsemester (z.B.: LK Deutsch Mei Sem 1-2)
Einrichten von Wahlpflichtfachern:

- WPF/Fach/Kiirzel/Klassenstufe (z.B.: WPF Geografie Mei KI 9)

Einrichten von klassenilibergreifenden Kursen:

- Fach/Kurzel/Jahrgang (z.B. Franz6sisch Mei JG9)



Einrichten von Klassen:
Die Klassen-Teams werden durch die Administratoren eingerichtet.
Einrichten von Arbeitsgemeinschaften:

AG/Name der AG (z.B. AG Digitalisierung)

1.4. Archivierung und L6schung von Teams in Microsoft Teams

. Nach Ende eines Teams wird dem Team der Benutzer , Archiv” als Besitzer zugewiesen.
AnschlieBend werden alle Mitglieder des Teams entfernt. Dem Namen des Teams wird am Ende des
Namens die Zeichenfolge ,,(Archiv Jahreszahl)“ hinzugefiigt.

o Soll auf ein archiviertes Team zugegriffen werden, so konnen ehemalige Besitzer des Teams
durch die ITB erneut als Besitzer*in in das Team aufgenommen werden. Nach Abschluss des Zugriffs
ist der Benutzer , Archiv” alleiniger Besitzer des Teams.

. Ein archiviertes Team wird nach drei Jahren gel6scht.

o Die Regelungen aus 1.4. gelten nur flr unterrichtsrelevante Teams.

o Nicht-unterrichtsrelevante Teams werden nach Ende des Teams unmittelbar geldscht.

2. Regeln im Umgang mit Microsoft 365

2.1. Allgemeine Regeln

a) Sie sind verpflichtet sich bei der Nutzung von Microsoft 365 an das geltende Recht zu halten.

Nehmen Sie keine unrechtméaRigen Handlungen vor.

b) Unterlassen Sie es, unangemessene, pornographische, gewaltdarstellende oder
gewaltverherrlichende, rassistische, menschenverachtende oder denunzierende Inhalte iber
Microsoft 365 abzurufen, zu speichern oder zu verbreiten.

c) Die Verbreitung und das Versenden von beldstigenden, beleidigenden oder bedrohenden
Inhalten sind verboten.

d) Unterlassen Sie Handlungen, durch die Dritte ausgenutzt werden, ihnen Schaden zugefiigt
oder angedroht wird.

e) Sie durfen Sie keine Massen-Nachrichten (Spam) und/oder andere Formen unzuldssiger
Werbung versenden.

a) Unterlassen Sie Handlungen, die betrigerisch, falsch oder irrefiihrend sind (z.B. sich als
jemand anderes ausgeben oder versuchen die Dienste zu manipulieren).

b) Unterlassen Sie es, wissentlich Beschrankungen des Zugriffs auf bzw. der Verfiigbarkeit der
Programme und Apps zu umgehen.



c) Unterlassen Sie Handlungen, die Ihnen oder anderen Schaden zufiigen (z. B. das Ubertragen
von Viren, das Beldstigen anderer, das Posten terroristischer Inhalte, Hassreden oder Aufrufe zur
Gewalt gegen andere).

d) Unterlassen Sie Handlungen, die die Privatsphare von anderen verletzen.
e) Helfen Sie niemandem bei einem Verstol’ gegen diese Regeln.
2.2. Urheberrecht

a) Bei der Nutzung von Microsoft 365 sind die geltenden rechtlichen Bestimmungen des
Urheberrechtes im Allgemeinen und die speziellen Regelungen fiir den Bildungsbereich zu beachten.
Fremde Inhalte, deren Nutzung nicht durch freie Lizenzen wie Creative Commons, GNU oder Public
Domain zulassig ist, gehéren ohne schriftliche Genehmigung der Urheber nicht in Microsoft 365,
auller ihrer Nutzung erfolgt im Rahmen des Zitatrechts. Eine Ausnahme besteht fiir selbsterstellte
Materialien in Microsoft Teams. Hier wird die Zustimmung durch konkludentes Handeln (Hochladen
des Materials) vorausgesetzt.

b) Fremde Inhalte (Texte, Fotos, Videos, Audio und andere Materialien) diirfen nur mit der
schriftlichen Genehmigung des Urhebers veréffentlicht werden. Dieses gilt auch fir digitalisierte
Inhalte. Dazu gehoren eingescannte oder abfotografierte Texte und Bilder. Bei vorliegender
Genehmigung ist bei Veroffentlichungen auf einer eigenen Website, der Urheber zu nennen, wenn
dieser es wiinscht.

) Bei der unterrichtlichen Nutzung von freien Bildungsmaterialien (Open Educational
Resources - OER) sind die jeweiligen Lizenzen zu beachten und entstehende neue Materialien,
Lernprodukte bei einer Veréffentlichung entsprechend der urspriinglichen Creative Commons
Lizenzen zu lizenzieren.

d) Bei von der Schule tiber Microsoft 365 zur Verfligung gestellten oder von der Lehrkraft
erworbenen digitalen Inhalten von Lehrmittelverlagen ist das Urheberrecht zu beachten. Eine
Nutzung schulisch erworbenen Materials ist nur innerhalb der schulischen Plattformen zuldssig. Nur
wenn die Nutzungsbedingungen der Lehrmittelverlage es gestatten, ist eine Veroffentlichung oder
Weitergabe digitaler Inhalte von Lehrmittelverlagen zuldssig.

e) Daruber hinaus sind Auszlige aus Schulblichern und anderen Unterrichtswerken zulassig,
sofern sich die Bereitstellung auf den geschlossenen Klassenverband oder eine sonstige geschlossene
Unterrichtsgruppe bezieht, die gemeinsam durch eine Lehrkraft wahrend des ganzen Schuljahres
unterrichtet werden. Zu beachten ist die Begrenzung auf 15% (maximal 20 Seiten) des
Unterrichtswerks. Die Verbreitung von digitalen Kopien von Unterrichtswerken (unabhangig vom
Umfang oder Erscheinungsjahr) (iber eine geschlossene Unterrichtsgruppe hinaus ist nicht gestattet.
Fir diesen Anwendungszweck ist auf offene Lizenzen zuriickzugreifen.

f) StoRen Benutzer in Microsoft 365 auf urheberrechtlich geschiitzte Materialien, sind sie
verpflichtet, dieses bei einer verantwortlichen Person anzuzeigen.

2.3. Besondere Regeln bei der Verwendung von Microsoft Teams

Microsoft Teams ist ein abgeschlossener Bereich innerhalb von Office 365, in dem die Lehrkrafte
sowie die Schiiler*innen der zu Unterrichts- und Lernzwecken zusammenarbeiten konnen. Mit
Microsoft Teams sind Video- und Tonibertragungen, z.B. fiir Online-Konferenzen und Online-
Unterricht innerhalb dieses abgeschlossenen Bereichs moglich. Videolbertragungen (Bild und Ton)
bedirfen einer besonders verantwortungsvollen Nutzung und stellen aus datenschutzrechtlicher



Sicht besonders sensible personenbezogene Daten dar. Daher beachten Sie bitte die folgenden
Voraussetzungen fir die Nutzung von Teams.

. Online-Konferenzen und Online-Unterricht in Teams kénnen Sie grundsatzlich nur mit einer
Tonibertragung nutzen.

o Mit der Ubertragung ihrer Videodaten miissen Sie einverstanden sein. Sie erkléren |hre
Zustimmung durch konkludentes Handeln (Aktivierung der Kameras am jeweiligen Gerat). Bei einer
Videoubertragung sind Sie verpflichtet daflir Sorge zu tragen, dass im Kamerabereich keine weitere
Person ohne deren Einverstandnis sichtbar ist.

. Grundsatzlich sind Aufzeichnungen und Mitschnitte von Online-Konferenzen und Online-
Unterricht (unabhéngig davon, ob eine Bildiibertragung stattfindet) allen Beteiligten verboten. Sollte
sich im Einzelfall der Wunsch oder ein Bedarf nach einer Aufzeichnung ergeben, ist hierfiir vorab das
Einverstandnis der Beteiligten und bei Minderjahrigen zusatzlich das Einverstandnis der
Sorgeberechtigten einzuholen.

o Desktop-Sharing (d.h. das Ubertragen des gesamten Desktop-Inhalts oder bestimmter
Desktop- Fenster) ist erlaubt. Bevor Sie den Desktop fiir andere freigegeben wird, ist sorgfaltig zu
prifen, ob ggf. Programme bzw. Fenster mit sensiblen Inhalten gedffnet sind (z.B. Outlook). Diese
sind vorher zu schlielRen.

2.3. RegelverstolRRe

Die Administration ist berechtigt, im Falle von konkreten Verdachtsmomenten von missbrauchlicher
oder strafrechtlich relevanter Nutzung des Dienstes die jeweiligen Inhalte (Chats, Dateien etc.) zur
Kenntnis zu nehmen. Die betroffenen Nutzer werden hieriiber unverziglich informiert.

Bei RegelverstoRen kann die Schulleitung lhren Zugang zu Microsoft 365 sperren. Damit ist die
weitere Nutzung von Microsoft 365 und Teams nicht mehr moglich. Die Schulleitung behalt sich vor,
weitere dienstrechtliche MaBnahmen oder Ordnungsmallinahmen gegen Sie zu verhdngen.

3. Datenschutz und Datensicherheit

Die Datenbearbeitung hat sich nach den schulischen Aufgaben und Zwecken zu richten. Nicht alles,
was moglich ist, ist erlaubt. Es ist sicherzustellen, dass nur die Daten bearbeitet werden, die fir die
jeweilige Aufgabenerfillung und den jeweiligen Zweck notwendig sind.

Personenbezogene Daten sollen nur unter sorgfaltiger Abwagung versendet bzw. gespeichert
werden und nur, wenn es aufgrund dienstlicher Erfordernisse bzw. zur Aufgabenerfillung des
padagogischen Personals notwendig ist. Es gelten die Prinzipien der Datenminimierung und
Datensparsamkeit.

Die Nutzung von Microsoft 365 ist auf Inhalte mit geringem Schutzbedarf (siehe Anlage 3)
beschrankt. Daten mit hoherem Schutzbedarf dirfen Gber Microsoft 365 nicht verarbeitet werden.

Ein individuelles, aufgabenbezogenes Feedback zu Einzel- oder Gruppenleistungen (z.B.
Fehlerkorrekturen, erreichte Punktzahlen, Verbalriickmeldungen zu Lernprodukten usw.) ist fir
Lernprozesse unerldsslich und daher ohne eine Mitteilung von Schulnotenbewertungen zulassig.

Padagogischem Personal, das auf Grund einer besonderen Vertrauensstellung (z.B. als
Sozialpadagog*in oder Vertrauenslehrkraft) dem Schutzbereich des § 203 StGB (Verletzung von



Privatgeheimnissen) unterfallt, ist eine Nutzung von Microsoft 365 zu diesem Zweck ausdriicklich
nicht erlaubt.

3.1. Umgang mit personenbezogenen Daten in Microsoft 365

. Eine Ubersicht (iber die Art der gespeicherten Daten befindet sich in Anlage 2 dieser
Vereinbarung.

. Besonders schutzwiirdige personenbezogene Daten (vgl. § 203 StGB) diirfen nicht per Mail
versendet werden und nicht in der Cloud gespeichert werden.

o Microsoft gewahrleistet in seiner dem Carl-Friedrich-von Siemens-Gymnasium zur Verfligung
gestellten Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung, dass Ihre personenbezogenen Daten nur nach den
Vertragsbestimmungen verarbeitet werden dirfen. Microsoft verpflichtet sich, lhre
personenbezogenen Daten nicht zur Erstellung von Profilen, zur Anzeige von Werbung oder
Marketingzwecke zu nutzen.

o Mit der Einwilligung fiir eine Kontoanlegung stimmen Sie auch den AGB von Microsoft zu. Die
aktuellen Nutzungsbedingungen und die Datenschutzerklarung von Microsoft sind online abrufbar
(https://privacy.microsoft.com/de-de/privacystatement) und in den Versionen zum Inkrafttreten dieser
Nutzungsvereinbarung auf der Schul-Homepage einsehbar.

. Je weniger personliche Daten Sie von sich herausgeben und je verantwortungsvoller Sie
handeln, desto besser kdnnen Sie zum Schutz und zur Sicherheit lhrer personenbezogenen Daten
beitragen.

o Respektieren Sie auch das Recht anderer Personen an der Schule auf deren informationelle
Selbstbestimmung.

. Personenbezogene Daten wie z.B. Lebenslaufe, Klassenfotos, Filme, etc. gehbren
grundsatzlich nicht in die Microsoft Cloud, weder die eigenen noch die von anderen.

o Im Rahmen des Unterrichts kann es jedoch vorkommen, dass personenbezogene Daten
entstehen. Bei lhren personenbezogenen Daten und bei denen von anderen haben Sie dafiir zu
sorgen, dass Sicherheit und Schutz von personenbezogenen Daten nicht durch leichtsinniges,
fahrlassiges oder vorsatzliches Handeln gefahrdet werden.

o Daher sind solche Daten nur nach dem Prinzip der Datenminimierung und Datensparsamkeit
in verschlisselter Form abzuspeichern. Fragen Sie den schulischen Administrator, wie man hierbei
vorgeht.

. Wenn Sie weitere Fragen haben, wende Sie sich bitte an die Schulleitung oder an den
Datenschutzbeauftragten oder die Datenschutzbeauftragte der Schule.

3.2. Datensicherheit

. Sie sind verpflichtet, die eigenen Zugangsdaten zum persoénlichen Microsoft 365 Konto
geheim zu halten und dirfen nicht an andere Personen weitergegeben werden.

. Sollten die eigenen Zugangsdaten durch ein Versehen anderen Personen bekannt geworden
sein, sind Sie verpflichtet, sofort MaBnahmen zum Schutz des eigenen Zugangs zu ergreifen. Falls
noch moglich, sind Zugangspassworter zu andern. Ist dieses nicht moglich, ist der schulische
Administrator zu informieren.


https://privacy.microsoft.com/de-de/privacystatement

. Sollten Sie in Kenntnis fremder Zugangsdaten gelangen, so ist es Ihnen untersagt, sich damit
Zugang zum fremden Benutzerkonto zu verschaffen. Sie sind jedoch verpflichtet, den Eigentiimer der
Zugangsdaten oder einen schulischen Administrator zu informieren.

o Nach Ende der Unterrichtsstunde oder der Arbeitssitzung an einem Rechner bzw. Mobilgerat
missen Sie sich von Microsoft 365 abmelden (ausloggen). Diese Regelung gilt nicht fir ein Gerat,
dass ausschlieBlich von Ihnen genutzt wird und dessen Zugang durch ein persénliches Kennwort
gesichert ist.

3.3. Passwortsicherheit

. lhr Passwort muss sicher sein und darf nicht einfach zu erraten sein. Ihr Passwort muss aus
mindestens 8 Zeichen bestehen, worunter sich eine Zahl, ein GroRbuchstabe und ein Sonderzeichen
befinden missen.

o Halten Sie das Kennwort geheim und geben Sie es nie weiter.
o Verwenden Sie fir dienstliche und private Zwecke unterschiedliche Kennworter.
3.4. Kontrolle und Uberwachung

Wenn Sie die Dienste, Programme und Apps verwenden, werden lhre Aktivitdten automatisch erfasst
und gespeichert. Man bezeichnet dieses Protokollieren als «Loggen». Die Protokolldaten diirfen nur
bearbeitet werden, wenn dies fiir das Funktionieren des Systems notwendig ist. Sollte der Verdacht
eines Missbrauchs der Dienste durch Benutzer vorliegen (s.a. Punkt 2.4), kénnen Protokolldaten
stichprobenweise unter Hinzuziehung der/des ortlichen Datenschutzbeauftragten, der betroffenen
Person und der Schulleitung ausgewertet werden. Die Daten kénnen nur gemeinsam von den in 3.4
benannten Personen ausgewertet werden. Die Zustimmung der betroffenen Lehrkraft ist zuvor
einzuholen.

3.5. Datenléschung und Fristen

o Wenn Sie die Schule verlassen oder Office 365 nicht mehr benutzen mochten oder der
Probezeitraum endet, wird Ihr Benutzerkonto nach spatestens 4 Wochen geldscht. Dann kdnnen Sie
auch keine Dienste, Programme und Apps mehr benutzen. Das Sichern lhrer Dateien und Daten liegt
in lhrer eigenen Verantwortung.

3.6. Datenschutz- und IT-Sicherheitsvorfélle

Bei Verdacht der Gefahrdung der IT-Sicherheit und bei IT-Sicherheitsvorfallen ist der zustandige
Administrator zu verstandigen. Bei datenschutzrelevanten Vorfillen ist zusatzlich der schulische
Datenschutz zu informieren.

4. Verpflichtung und Nutzungsdauer

Sie kdnnen Microsoft 365 freiwillig nutzen. Wenn Sie mit Microsoft 365 arbeiten mdchten, miissen
Sie mit einer schriftlichen Einwilligungserklarung in die Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten
einwilligen. Den Vordruck flr die Einwilligungserklarung erhalten Sie von der Schulleitung.

Sollten sie Microsoft 365 nicht freiwillig nutzen wollen, entstehen Ihnen dadurch keine Nachteile.
Bitte sprechen sie uns an, damit wir gemeinsam eine alternative Losung finden.

Sie diirfen Microsoft 365 so lange verwenden, wie Sie an der Schule beschaftigt sind bzw. der
Probezeitraum fiir die Schule beendet wird. Wenn Sie die Schule verlassen oder Microsoft 365 nicht



mehr benutzen mochten, wird Ihr Benutzerkonto nach spatestens 4 Wochen gel6scht. Dann kénnen
Sie auch keine Dienste, Programme und Apps mehr benutzen. Das Sichern Ihrer Dateien und Daten
liegt in lhrer eigenen Verantwortung.

Anlage 1: Apps und Dienste in Microsoft 365

Office-Anwendungen

. Outlook, Word, Excel, OneNote, Teams, PowerPoint, u.A. kénnen als App auf dem Endgerat
installiert werden

Dienste (Auswahl)

. Exchange, OneDrive, SharePoint, Teams, Sway, Forms, Stream, Flow

Anlage 2: Ubersicht tiber die Art der gespeicherten Daten

1. Schiler*innen

Familienname

Vorname(n)

Teamzugehorigkeiten (Fach, Kurs, Schuljahr, Lehrkraft)
Logdateien

von Benutzer*innen selbst hochgeladene Inhalte

2. Lehrkréfte und Unterricht
Familienname

Vorname(n)

dienstliche Emailadresse
Teamzugehorigkeiten
Logdateien

von Benutzer*innen selbst hochgeladene Inhalte



Anlage 3

Schutzstufen:

Gering

Personenbezogene Daten, durch deren Verarbeitung der Betroffene in seiner
gesellschaftlichen Stellung oder in seinen wirtschaftlichen Verhaltnissen nicht
beeintrachtigt werden kann. Beispiele: Nennung von Namen, Vornamen

In Microsoft
365 fir
Schiler*innen
und Lehrkrafte
erlaubt

Normal|Personenbezogene Daten, durch deren Verarbeitung der Betroffene in seiner  |In Microsoft
gesellschaftlichen Stellung oder in seinen wirtschaftlichen Verhaltnissen 365 nicht
beeintrachtigt werden kann. Beispiele: Name, Vorname in Verbindung mit erlaubt
Adresse, Telefonnummer. Austausch von Noten- und Klassenlisten,
personenbezogener Austausch Uber Verhalten / Arbeitsverhalten von
Schiler*innen.

Hoch |Personenbezogene Daten, bei deren Verarbeitung der Betroffene in seiner In Microsoft
gesellschaftlichen Stellung oder in seinen wirtschaftlichen Verhaltnissen 365 nicht
erheblich beeintrachtigt werden kann. Hierunter fallen auch personenbezogene |erlaubt
Daten nach § 203 StGB (Verletzung von Privatgeheimnissen) und besonders
schutzwirdige personenbezogene Daten nach Art.9 DSGVO. Beispiele: Resultat
der schularztlichen Untersuchung oder der schulpsychologischen Abklarung.

Sehr |Personenbezogene Daten, bei deren Verarbeitung eine Gefahr fiir Leib und In Microsoft

hoch |Leben oder die personliche Freiheit des Betroffenen gegeben ist. Beispiele: 365 nicht
Austausch von Informationen tber Personen mit Auskunftssperre oder erlaubt

Personen im Zeugenschutzprogramm




