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Liebe Eltern,

das Schulgesetz erlaubt den Eltern eine groRe Mitwirkungs - und Gestaltungsmaoglich-
keit in der Berliner Schule. Aber wo kénnen Sie sich einbringen, was sind lhre Aufgaben
und Pflichten, aber auch Ihre Rechte?

Aufschluss hieriiber geben Schulgesetz, Verordnungen, Ausfiihrungsvorschriften und
Rundschreiben - ein verwirrender Paragraphendschungel, der nicht immer einfach zu
verstehen ist.

In Zusammenarbeit mit Herrn Thomas Duveneck von der Senatsverwaltung fiir Bildung,
Jugend und Wissenschaft haben Frau Ruby Mattig-Krone, Qualitdtsbeauftragte, und
Herr Manfred Thunig vom Vorstand des Landeselternausschusses fiir Sie die wichtigs-
ten Punkte fiir Ihre Elternarbeit strukturiert zusammengefasst und hoffen, dass wir h-
nen mit diesem Leitfaden eine Hilfe an die Hand geben, auch gegeniiber Schulleitungen,
Lehrerinnen und Lehrern Ihre Rechte geltend zu machen und lhre Einflussmoglichkeiten
auf die Berliner Schule zu nutzen.

Wir méchten Sie ermutigen, diese wichtige Aufgabe als Elternvertreter konstruktiv an-
zugehen und gemeinsam mit Lehrerinnen und Lehrern und Schulleitungen die Schul-
und Unterrichtsentwicklung voran zu bringen.

Die Berliner Schullandschaft braucht aktive Eltern!

Es griiRt Sie herzlich

SQMJW QCS ey

Sandra Scheeres

Senatorin fiir Bildung, Jugend und Wissenschaft



-
Die Klassenelternversammlung

Klassenelternversammlung und Klassenelternsprecher

Die Klassenelternversammlung (& 89 Abs. 1 SchulG) besteht aus allen Eltern der Schiiler
einer Klasse, die zum Beginn eines Schuljahres minderj&hrig sind. Die Eltern volljahri-
ger Schiiler konnen beratend an den Elternversammlungen teilnehmen. Die Eltern-ver-
sammlung auf Klassenebene ist die unmittelbarste Form der Mitwirkung in der Schule.
Hier iiben alle Eltern gemeinsam ihr Recht auf Mitwirkung aus. Uber Wahlen in der Klas-
senelternversammlung kénnen sie dariiber hinaus in Gremien der Schule, aber auch in
tiberschulischen Gremien mitwirken.

Eltern im Sinne des Schulgesetzes sind die fiir die Person des Kindes Sorgeberechtigten.
Das sind in der Regel beide Elternteile. Die Mitwirkungsrechte kénnen von den Sorgebe-
rechtigten auch durch schriftliche Bevollméachtigung auf eine andere volljahrige Person
tibertragen werden (& 88 Abs. 4 SchulG). Diese Person kann beispielsweise ein neuer
Lebenspartner eines Elternteils oder die GroRmutter, aber auch jede andere volljghri-
ge Person sein. Der Klassenlehrer kann in diesen Fallen die Vorlage einer schriftlichen
Vollmacht von den sorgeberechtigten Eltern verlangen.

Wabhlen in der Klassenelternversammlung

Bei Wahlen und Abstimmungen haben die Eltern fiir jedes ihrer Kinder zwei Stimmen.
Das gilt auch, wenn Mutter oder Vater allein anwesend oder allein erziehend sind. Bei-
de Eltern kénnen ihre Stimmen getrennt und nach eigener Entscheidung abgeben, was
natiirlich auch fiir das allein anwesende oder allein erziehende Elternteil gilt. Ist nur
ein Elternteil anwesend, bedarf es fiir die Abgabe beider Stimmen keiner Vollmacht des
anderen Elternteils. Eltern oder andere Personen, die mehr als zwei Kinder in der Klasse
vertreten, wie beispielsweise Vertreter von Heimen oder Internaten, konnen héchstens
vier Stimmen abgeben (§ 89 Abs. 5 SchulG).

Die Klassenelternversammlung wahlt spatestens einen Monat nach Unterrichtsbeginn
zwei gleichberechtigte Klassenelternsprecher. Da die Klassenelternversammlung kein
formliches Gremium im Sinne des Schulgesetzes ist (vgl. § 121 Abs. 1 Satz 1 SchulG)
- was ihre Arbeit erleichtern soll, weil auf bestimmte Formalien verzichtet wird, wie La-
dungsfristen und Protokollpflicht (Ausnahme: Wahlen) - miissen zusé&tzlich keine Stell-
vertreter gewdhlt werden. Stellvertreter kénnen jedoch gewahlt werden, wenn das die
Mehrheit der Klassenelternversammlung wiinscht und Kandidaten zur Verfiigung ste-



Die Klassenelternversammlung

hen. Die beiden Klassenelternsprecher sind mit ihrer Wahl automatisch stimmberech-
tigte Mitglieder der Gesamtelternvertretung (GEV) der Schule (8 90 Abs. 1 SchulG). Als
Vorsitzende der Klassenelternversammlung entscheiden beide Elternsprecher in eige-
ner Verantwortung iiber die interne Verteilung ihrer Aufgaben und teilen dies der Klas-
senelternversammlung in der Regel auf der zweiten Klassenelternversammlung mit. Zu
der ersten Klassenelternversammlung im Schuljahr, die zugleich als Wahlversammlung
stattfindet, laden die beiden bisherigen Klassenelternsprecher ein (8 89 Abs. 4 Satz 1
SchulG). Nur bei neu gebildeten Klassen (in der Regel in den Klassen 1 und 7) ist dies
Aufgabe des Klassenlehrers (§ 89 Abs. 3 Satz 2 SchulG).

Aufgaben der Klassenelternversammlung

Die Klassenelternversammlung dient in erster Linie dem Informations- und Mei-
nungsaustausch untereinander und mit dem Klassenlehrer sowie den anderen in
der Klasse unterrichtenden Lehrern. Dadurch soll im Interesse der Schiiler die Zu-
sammenarbeit zwischen den Eltern und Lehrern einer Klasse geférdert werden.
Die Klassenelternversammlung sollte auch wichtige Entscheidungen, die in der Klas-
senkonferenz oder in anderen Gremien der Schule anstehen, im Vorfeld bespre-
chen, um den beiden Klassenelternsprechern und den Vertretern in der Klassen-
konferenz eine Orientierung fiir ihr Verhalten zu geben. Dabei diirfen aber keine
verbindliche Weisungen gegeben werden, denn ein ,imperatives Mandat“ schlieltt
das Schulgesetz aus - Vertreter sind an Auftrage und Weisungen nicht gebunden,
sogenanntes ,freies Mandat“ (8 120 Abs. 1 SchulG). Die moglichen Beratungsge-
genstdnde und Themen fiir eine Klassenelternversammlung sind umfassend und
vielfaltig; sie reichen von Fragen des Unterrichts, der Notengebung und Hausauf-
gaben, der Erdrterung und Abstimmung tber Klassenfahrten, tiber die Ergebnis-
se von Vergleichsarbeiten bis hin zum Umgang mit verhaltensauffalligen Schiilern.
Die Eltern der Jahrgangsstufen 3 und 4 kénnen zudem auf ihrer ersten Klassenel-
ternversammlung im jeweiligen Schuljahr mit der absoluten Mehrheit ihrer stimm-
berechtigten Mitglieder (nicht nur den anwesenden Eltern!) beschlielen, dass der
Lernerfolg der Schiiler statt durch Noten verbal beurteilt wird (§ 58 Abs. 4 Satz 2
SchulG). Die Eltern dieser beiden Klassen konnen in derselben Elternversammlung auch
mit einer zwei Drittel Mehrheit ihrer stimmberechtigten Mitglieder beschlieRen, dass an
die Stelle des zu erteilenden Halbjahreszeugnisses des jeweils ersten Schulhalbjahres
der Jahrgangsstufen 3 und 4 mit Noten oder einer verbalen Beurteilung ein schriftlich
zu dokumentierendes Gesprach mit dem Klassenlehrer treten soll (§ 19 Abs. 1 Satz 5
Grundschulverordnung). Diese Entscheidungen gelten immer fiir ein Schuljahr, d.h. fiir
das Schuljahr, in dem die Entscheidung beschlossen wird.



Informationspflicht der Schule

Voraussetzung fir eine erfolgreiche Mitwirkung der Eltern auf Klassenebene ist eine
umfassende Information tiber schulische und unterrichtliche Angelegenheiten. Dazu
sind der Schulleiter und alle in der Klasse unterrichtenden Lehrkrafte verpflichtet; vor
allem aber hat der Klassenlehrer hier eine ,,Bringschuld; er muss die Klassenelternver-
sammlung lber alle Angelegenheiten, die fiir die Klasse von Bedeutung sind, informie-
ren und die notwendigen Auskiinfte erteilen (8 47 SchulG). Nur so ist gewdhrleistet, dass
Eltern sich einbringen und angemessen mitwirken konnen. Angelegenheiten einzelner
Schiiler diirfen in der Elternversammlung nur mit Zustimmung der betroffenen Eltern
und - ab dem 14. Lebensjahr - des betroffenen Schiilers behandelt werden. Solch sen-
sible Angelegenheiten sollten aber besser auf einem Elternsprechtag oder einem indi-
viduell vereinbarten Termin besprochen werden.

Teilnahme an den Sitzungen der Klassenelternversammlung

Die Regelungen (iber die Teilnahme an den Sitzungen der Klassenelternversammlung
(8 89 Abs. 1 Satz 4) geben der Elternversammlung wichtige M&glichkeiten und geni-
gend Freiraum, um auf aktuelle Bediirfnisse und Wiinsche der Eltern zu reagieren. Ne-
ben Lehrern der Klasse kann die Klassenelternversammlung auch Gaste zu bestimmten
Themen einladen. Wenn Lehrkréfte der Klasse schriftlich eingeladen werden, sind sie
grundsatzlich zur Teilnahme verpflichtet. Deshalb empfiehlt es sich fiir die Klassenel-
ternsprecher, im Vorfeld mit der jeweiligen Lehrkraft zu sprechen, um darzulegen, ob
und aus welchem Grund die Teilnahme wiinschenswert oder notwendig ist bzw. um zu
erfahren, ob es zwingende Verpflichtungen der Lehrkraft gibt, die einer Teilnahme an
einer bestimmten Sitzung der Klassenelternversammlung entgegenstehen. Sofern den
Lehrkraften der Klasse die Moglichkeit der Teilnahme eréffnet werden soll, die Teilnah-
me aber nicht zwingend erforderlich ist, muss dies explizit und unmissverstandlich in
der Einladung ausgedriickt werden. Haufig bietet es sich auch an, beispielsweise bei
Problemen und Konfliktfallen in der Klasse, die Schiilerseite (vertreten durch den Klas-
sensprecher oder weitere Schiiler) einzuladen und mit ihr zu sprechen.

Offentlichkeit und Vertraulichkeit

Auch wenn die Klassenelternversammlung kein formliches Gremium im Sinne des
Schulgesetzes ist, sollten insoweit die fiir alle Gremien vorgesehenen Regelungen, ins-
besondere die gemeinsamen Bestimmungen der §8 116ff. SchulG, entsprechend ange-



Aufgaben der Klassenelternsprecher

wendet werden. Aus diesem Grund sollte die Klassenelternversammlung auch nicht-
offentlich tagen, auch wenn ihre Beratungen grundsétzlich nicht der Verschwiegenheit
unterliegen. Allerdings kann auch dies im Einzelfall in entsprechender Anwendung des
§ 120 Abs. 3 Satz 1 Nr. 2 SchulG beschlossen werden.

Aufgaben der Klassenelternsprecher

Die gewdhlten Klassenelternsprecher sind die ersten Ansprechpartner der Eltern gegen-
tiber dem Klassenlehrer und den tibrigen Lehrkréften der Klasse sowie dem Schulleiter.
Die beiden Klassenelternsprecher haben als Vorsitzende der Klassenelternversammlung
insbesondere folgende Aufgaben und Pflichten:

» Terminierung und Einberufung von mindestens drei Sitzungen der Klasseneltern-
versammlung im Schuljahr (in der Regel zweimal im ersten Schulhalbjahr und ein-
mal im zweiten Schulhalbjahr);

« Einberufung muss ,,im Benehmen“ mit dem Klassenlehrer erfolgen (§ 89 Abs. 4 Satz
1 SchulG), d.h. Zeit, Ort und Tagesordnung sollten rechtzeitig gemeinsam abge-
stimmt werden mit dem Ziel der Einigung; kann eine Einigung nicht erzielt werden,
laden die beiden Klassenelternsprecher zu der Elternversammlung ein;

« auf Verlangen von einem Fiinftel aller Eltern der Klasse miissen die Klasseneltern-
sprecher eine Elternversammlung einberufen;

« Einladung des Klassenlehrers; er hat grundsétzlich ein Teilnahmerecht und eine
Teilnahmepflicht, auRer wenn die Klassenelternversammlung ohne ihn tagen
mochte; dies sollte jedoch die absolute Ausnahme sein;

- in einem solchen Fall sollte von Seiten der Eltern eher die Einladung zu einem infor-
mellen Meinungsaustausch (Elternstammtisch) in Betracht gezogen werden;

« ggf. Einladung der anderen in der Klasse unterrichtenden Lehrkrafte (Teilnahme-
recht und bei gezielter Einladung durch die Klassenelternversammlung grundsdtz-
lich auch Teilnahmepflicht);

« ggf. Einladung des in der Klasse tatigen sonstigen padagogischen Personals, z.B.
der Horterzieherinnen, Sozialarbeiterinnen;

- ggf. Einladung des Schulleiters;
- ggf. Einladung des Klassensprechers;

- ggf. Einladung des Schulelternsprechers;



« ggf. Einladung von Gasten, auch auf Wunsch/Beschluss der Klassenelternversamm-
lung;

« Einladung schriftlich, moglichst mit Tagesordnung und mit einer Frist von mindes-
tens einer Woche vor dem Sitzungstermin (besser: zwei Wochen);

« Leitung der Sitzung der Klassenelternversammlung;

« Information der Klassenelternversammlung tiber neue Konferenzbeschliisse und
rechtliche Bestimmungen, die die Klasse betreffen;

« Umsetzung der gefassten Beschliisse;

 Kontakt zu den Klassenelternsprechern der Parallelklassen, zu den Elternvertretern
in den schulischen Gremien, insbesondere in der Schulkonferenz und in den Lehrer-
konferenzen;

« Einberufung von Elternstammtischen;

« Vorbereitung von Veranstaltungen auf Klassenebene.
Hinweise zu den Wahlen in der Klassenelternversammlung

Wer darf wihlen, wer darf gewdhlt werden? (aktives und passives
Wahlrecht)

« Die Sorgeberechtigten, in der Regel die Eltern (§ 88 Abs. 4 SchulG).

 Mit der Erziehung und Pflege minderjahriger Schiiler Beauftragte.

« Andere volljghrige Personen, die eine schriftliche Vollmacht der oder des Sorgebe-
rechtigten vorlegen.

Wahl von zwei gleichberechtigten Klassenelternsprecher
« Wahl durch Klassenelternversammlung innerhalb von einem Monat nach Unter-
richtsbeginn.

« Fiir jedes Kind haben die Wahlberechtigten zwei Stimmen, héchstens jedoch vier
Stimmen.

« Die beiden Klassenelternsprecher werden fiir ein Schuljahr gew&hit. Sie bleiben je-
doch grundsatzlich auch im darauf folgenden Schuljahr (geschéftsfiihrend) solange
im Amt, bis neue Klassenelternsprecher gewahlt sind.

« Es konnen auch Stellvertreter gewéhlt werden.



Wahlen in der Elternversammlung

Wahl von zwei Vertretern fiir die Klassenkonferenz

» ZweckmdRigerweise werden die beiden Vertreter der Klassenkonferenz und die bei-
den Klassenelternsprecher auf derselben Elternversammlung gewahlt; in der Einla-
dung ist darauf hinzuweisen.

« Die Klassenelternversammlung entscheidet, ob diese Wahlamter durch die beiden
Klassenelternsprecher in Personenidentitat ausgeiibt werden oder andere Eltern ge-
wahlt werden sollen. Diese Entscheidung ist vor der Wahl der Klassenelternsprecher
zu treffen.

» Gesonderter Wahlgang nur erforderlich, wenn andere Personen als die Klassenel-
ternsprecher gewdhlt werden sollen.

« Auch fiir die Klassenkonferenz konnen Stellvertreter gewahlt werden.

Einladung zur Wahl
« Die bisherigen (geschéftsfiihrenden) Klassenelternsprecher laden in Abstimmung
(,,Benehmen®) mit dem Klassenlehrer zur Wahl ein.

« Bei neugebildeten Klassen trifft diese Pflicht den Klassenlehrer.

« Zur Wahl muss mindestens sieben Tage vorher eingeladen werden.

Vor der Wahl

Ein Elternvertreter sollte in der Wahlversammlung tiber die Aufgaben der zu besetzen-
den Funktionen informieren. Gibt es (noch) keine Elternvertreter, ist dies Aufgabe des
Klassenlehrers (8 47 Abs. 1 Satz 2 Nr. 5 SchulG).

Durchfiihrung der Wahl

« Wahlleiter ist ein Elternteil, das nicht zur Wahl steht; hilfsweise der Klassenlehrer.
« Anders als Gremien ist die Klassenelternversammlung unabh&ngig von der Anzahl
der anwesenden Wahlberechtigten beschlussfahig (&8 1 Abs. 2 WahlO-SchulVerfG).

» Anders als bei anderen Klassenelternversammlungen (Elternabenden) ist bei Wahl-
klassenelternversammlungen immer ein Protokoll (Niederschrift) zu fiihren (8 5
Abs. 3 WahlO-SchulVerfG). Es muss enthalten:



e
1. Ortund Zeit der Wahl,
2. die Anzahl aller Wahlberechtigten,
3. die Namen der anwesenden Wahlberechtigten,

4. die Anzahl der verteilten Stimmzettel oder die Entscheidung, dass offen ge-
wdhlt werden soll (nur einstimmig maoglich!),

5. die Anzahl der fiir jeden Bewerber abgegebenen giiltigen Stimmen,
6. die Anzahl der ungiiltigen Stimmen,

7. die Anzahl der Enthaltungen.

Zudem ist in der Niederschrift auch anzugeben, welche Wahlberechtigten ggf. mehr
als einen Stimmzettel erhalten haben. Bei offener Abstimmung muss besonders dar-
auf geachtet werden, dass nicht mehr als zwei Stimmen pro Kind abgegeben werden.
» Beide Klassenelternsprecher werden in einem Wahlgang gewdhlt.
- Ggf. werden Stellvertreter in einem gesonderten Wahlgang gewdhlt.

» Abwesende sind wahlbar, wenn der Wahlleiter eine schriftliche Einwilligung zur
Ubernahme des Amtes vorliegt.

Abwesende kénnen nicht wahlen, d.h. eine Briefwahl ist nicht zuldssig.

« Die Wahlen sind grundsatzlich geheim. Offene Wahlen (durch Handzeichen) sind
moglich, wenn es von mindestens einem Elternteil beantragt wird und alle Wahlbe-
rechtigten zustimmen; dies muss protokolliert werden.

» Gewdhlt sind die beiden Kandidaten mit den meisten giiltigen Stimmen. Hat sich
die Elternversammlung fiir die Wahl von Stellvertretern entschieden, gilt gleiches
analog.

Bei Stimmengleichheit findet eine Stichwahl statt.

 Bei nochmaliger Stimmengleichheit entscheidet das vom Wahlleiter zu
ziehende Los.

Die Gewdhlten erklaren, ob sie die Wahl annehmen.
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Wahlen in der Elternversammlung

Nach der Wahl

 Der Wahlleiter teilt allen Eltern der Klasse Namen, Anschrift und ggf.
E-Mail-Adressen der beiden Klassenelternsprecher mit.

 Die Wahlunterlagen (Niederschrift und ggf. Stimmzettel) sind fiir die Dauer eines
Schuljahres in der Schule aufzubewahren.

Abwahl

Die Klassenelternversammlung kann einen Klassenelternsprecher abwéhlen, wenn zu
der Abwahl fristgeméR eingeladen wurde, mindestens die Halfte der Wahlberechtigten
anwesend ist und der Nachfolger mehr als die Hélfte der Stimmen der anwesenden
Wahlberechtigten erhilt. Bei Stimmengleichheit erfolgt eine Stichwahl.

Ausscheiden, Nachwahl
Ein Klassenelternsprecher verliert das Amt auch, wenn

« sein Kind nicht mehr der Klasse angehort oder
« er zuriicktritt.

Wird ein Kind im Laufe des Schuljahres volljahrig, bleibt ein gewahlter Klasseneltern-
sprecher bis zum Ende des Schuljahres im Amt. Nach Ausscheiden eines Klassenel-
ternsprechers kann eine Nachwahl stattfinden. Es ist aber auch méglich, dass der ggf.
gewdhlte Stellvertreter fiir den Rest der Amtsperiode aufriickt und die Klasseneltern-
sprecherfunktion wahrnimmt. Von welcher der beiden Moglichkeiten Gebrauch ge-
macht wird, entscheidet jede Klassenelternversammlung in eigener Verantwortung.

Rechtgrundlagen
- 88 47,88, 89, 116 und 117 Schulgesetz (SchulG).

> 88 1 bis 7 und & 20 Wahlordnung zum Schulverfassungsgesetz (WahlO-SchulVerfaG).
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5
Der Elternabend

Ziele des Elternabends
« Kennen lernen und Vertrauenshildung der Eltern untereinander, sowie zwischen
Eltern und Lehrkréften.

« Verstdndigung iiber Gemeinsamkeiten in der Sorge und Verantwortung fiir das
Kind, in der Anerkennung von Erziehungsgrunds&tzen wie Leistung, soziales
Verhalten etc.

« Informations- und Erfahrungsaustausch tiber unterschiedliche Wahrnehmungen
des Kindes in der Schule und zu Hause, unterschiedliche Beurteilungskriterien von
Leistung und Verhalten, unterschiedliche Einflussmdglichkeiten auf das Kind.

« Entscheidungen tiber gemeinsame Aufgaben, Lésung gemeinsamer Probleme und
Konflikte. Sind Erziehungsvereinbarungen ein geeignetes Mittel?

Wer lddt ein?

» Die gleichberechtigten Klassenelternsprecher nach Absprache (“Benehmen®) mit
Klassenlehrer.

« Bei neu gebildeten Klassen der Klassenlehrer.

Wer wird eingeladen?
» Alle Eltern der Klasse.

» Klassenlehrer.

« Fachlehrer, wenn von den Eltern gewiinscht bzw. wegen des Themas erforderlich
(bei Einladung sind sie zur Teilnahme verpflichtet).

« Klassensprecher, wenn von den Eltern gewiinscht bzw. wegen des
Themas erforderlich.

« Ggf. Kopie der Einladung zur Information an den Schulleiter, Lehrkréfte der Klasse
und Hausmeister.

Was enthilt die Einladung?

» Termin: Wochentag, Datum, Uhrzeit (Beginn und vorgesehenes Ende).
« Ort (Klassenraum).

 Vorgesehene Tagesordnung.
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Der Elternabend

« Abriss mit Riickmeldemdglichkeit (nehme teil/nicht teil) und mit der Bitte um Riick-
gabe bis zu einem genannten Termin an die Klassenleitung oder direkt an das Kind
der Klassenelternsprecher.

Wie wird eingeladen?
Immer schriftlich. Die Einladung kann im Schulsekretariat vervielfaltigt werden. Ver-
teilung tiber den Klassenlehrer an die Kinder der Klasse zur Weitergabe an die Eltern.

Wann wird eingeladen?
Keine starren Fristen. Jedoch sp&testens eine Woche vor dem vorgesehenen Termin
sinnvoll, nur in Sonderfallen kiirzer.

Vorbereitungen und Organisation
» Terminabsprache mit teilnehmenden Lehrkraften, evtl. Gasten oder Referenten,
evtl. auch mit den tbrigen Eltern.

» Sammlung moglicher Themen, z.B. aus Gesprdchen mit Kindern, Eltern, Lehrkraten.
« Festlegung der Tagesordnung (mit Klassenlehrer).

« Einzuladende Lehrkrafte tiber das gewiinschte Thema informieren, damit sie sich
vorbereiten kénnen.

« Schreiben und Verteilen der Einladungen.

« Information des Hausmeisters (wegen Zugang/Abgang Schulgeldnde und
Klassenraum).

« Herrichtung des Raumes, z.B. Sitzordnung im Kreis oder Viereck, jeder sieht jeden.
Teilnehmerliste und ggf. Vorbereitung von Namensschildern fiir Eltern und
Lehrkréfte.

Was konnte Eltern motivieren, am Elternabend teilzunehmen?
« Eine Tagesordnung, die moglichst viele ihrer Fragen enthalt.

» Neugier auf neue Lehrer.
« Offenheit und Gesprachsbereitschaft der Lehrkréfte.

« Bediirfnis, andere Eltern (nette Leute) kennen zu lernen.

13



« Wunsch, mit anderen Eltern gemeinsam etwas fiir die Kinder zu erreichen.
« Interessante Themen, interessante Referenten.

» Wunsch nach Mitarbeit bei Projekten, beim Klassenfest etc.

« Leidensdruck aus aktuellem Anlass: Es muss etwas geschehen!

» Druck vom eigenen Kind.

 Gute Gespréchsleitung, angstfreies Gesprachsklima, ptinktlicher Schluss.

Programmelemente eines Elternabends
» BegriiRung. Besonders beim ersten Elternabend einer neuen Klasse ist eine ausfiihr-
liche Vorstellung notwendig.

« Verstdandigung tiber die Tagesordnung, ggf. Aufnahme weiterer Punkte.

« Bearbeitung der Tagesordnung: Zu jedem Thema ist das Gesprdchsziel zu nennen,
z. B. Information, Meinungsbildung, Diskussion, Entscheidung.

» Abschluss: Riickmeldungen zum Verlauf, Anregungen fiir den néchsten Elternabend,
Festlegung eines neuen Termins, Verabschiedung.

Gesprdchsleitung
» Die beiden Klassenelternsprecher kdnnen sich die Leitung teilen.

« Gesprdchsleitung bedeutet Zuriickhaltung mit eigenen Meinungen.

« Auf Einhaltung der Tagesordnung und das Erreichen der Gesprachsziele
ist zu achten.

+ Rednerliste fithren und darauf achten, dass alle zu Wort kommen kénnen, die
mochten.

« Das Gespréch nicht auf die Probleme einzelner Kinder beschrédnken (das ist Thema
fiir ein personliches Elterngesprach), sondern gemeinsame Probleme der
Klasse erdrtern.

« Personliche Angriffe unterbinden.
 Nebengespréche freundlich abbrechen.

» Moglichkeiten der Visualisierung nutzen: Punkte anschreiben, Tageslichtprojektor
einsetzen (das erhoht die Aufmerksamekeit, verhindert Drumherumreden und
Wiederholungen).

« Diskussionsergebnisse festhalten; evtl. Protokoll fithren, nur bei Wahlen zwingend.
« Puinktlich zum vorgesehenen Zeitpunkt bzw. nach erledigter Tagesordnung

schlielRen.
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Die Gesamtelternvertretung

Nacharbeit
 Den benutzten Klassenraum wieder in den urspriinglichen Zustand
zurtickversetzen.

« Kritischer Riickblick auf den Verlauf.

« Schriftliche Mitteilung iiber wichtige Beschliisse an die nicht anwesenden Eltern
und den Schulleiter, ggf. an die Gesamtelternvertretung.

» Umsetzung der Beschliisse.

Tipp: Es muss nicht immer eine formliche Sitzung der Klassenelternversammlung
sein. Ein informelles Treffen oder ein Elternstammtisch in der gemiitlichen Atmo-
sphdre einer Gaststdtte kann dem Anliegen, sich kennen zu lernen, sowie dem Mei-
nungs - und Erfahrungsaustausch unter den Eltern der Klasse, sehr forderlich sein.
Aber Achtung: Beschliisse kénnen nur beim offiziellen Elternabend gefasst werden.

Die Gesamtelternvertretung

Gesamtelternvertretung

Die Gesamtelternvertretung (GEV) besteht aus allen Klassenelternsprechern der Schule
(8 90 Abs. 1 Satz 1 SchulG). Da pro Klasse in der Regel zwei gleichberechtigte Klas-
senelternsprecher gewdhlt werden, sind beide stimmberechtigte Mitglieder der GEV.
Mit der Wahl zum Klassenelternsprecher dieser also zugleich (qua Amt) stimmberech-
tigtes Mitglied der GEV; eine eigenstdndige Wahl in die GEV gibt es nicht. Die GEV ist das
hochste Elterngremium in der Schule. Hier werden die Elterninteressen gegentiiber der
Schule wahrgenommen. Es stehen also die Themen und Probleme im Vordergrund, die
die ganze Schule betreffen. Dementsprechend ist der Schulleiter der erste Ansprech-
partner der GEV. Uber Wahlen in der GEV kénnen Elternvertreter in weiteren schuli-
schen und tiberschulischen Gremien mitwirken An Oberstufenzentren und beruflichen
Schulen, die von minderjahrigen Schiilerinnen und Schiilern besucht werden, sind die
Sonderregelungen des § 90 Abs. 1 Satz 2 SchulG bzw. des § 91 Abs. 2 SchulG zu beach-
ten.
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Einberufung

Anders als zur Klassenelternversammlung ladt zur ersten Sitzung der GEV in einem
Schuljahr der Schulleiter ein (8 90 Abs. 3 Satz 2 SchulG). Die erste GEV soll spdtestens
sechs Wochen nach Unterrichtsbeginn stattfinden, also in der Regel bereits zwei Wo-
chen, nachdem alle Klassenelternsprecher gew&hlt sind. Zu den weiteren Sitzungen,
von denen mindestens dreiim Schuljahr stattfinden sollen, Iadt dann der Elternsprecher
der Schule als Vorsitzender der GEV ein. Eine Abstimmung der Tagesordnung mit dem
Schulleiter ist sinnvoll, jedoch anders als bei der Klassenelternversammlung rechtlich
nicht vorgeschrieben.

Einladungsfrist

Die Einladungsfrist betragt mindestens sieben Tage. Auch wenn dies nur fiir die erste
GEV verbindlich vorgeschrieben ist (vgl. § 2 Abs. 2 WahlO-SchulVerfG), sollte diese oh-
nehin kurze Frist auch fiir die anderen GEV eingehalten werden (vgl. auch Nr. 2 Abs. 1
Satz 2 der Rahmengeschéftsordnung).

Tagesordnung

In jeder Tagesordnung sollte es eine Reihe feststehender, immer wiederkehrender
Punkte geben, wie:

» BegriiRung und Feststellung der Beschlussfahigkeit,

« Beschluss tiber die Tagesordnung,

« Genehmigung des letzten Protokolls,

« Informationen des Schulleiters,

« Berichte zum Stand der Umsetzung friiher besprochener oder
beschlossener Punkte,

« Berichte der Mitglieder der Schulkonferenz,
» ggf. Berichte aus Gesamtkonferenz und Fachkonferenzen,
» Termine,

« Verschiedenes.
Der Schulelternsprecher schreibt eine Einladung mit der geplanten Tagesordnung, gibt

sie in der Schule ab, wo sie vervielfdltigt und (i.d.R. von den Klassenlehrern) an die
Kinder der GEV-Mitglieder verteilt wird.
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Die Gesamtelternvertretung

Weitere Teilnehmer an der GEV-Sitzung
« Schulleiter (Teilnahmerecht und grundsétzlich auch -pflicht, wenn die GEV die Teil-
nahme verlangt, § 90 Abs. 3 Satz 3 SchulG).

« Die beiden beratenden Mitglieder der Gesamtkonferenz der Lehrkrafte (Teilnahme-
pflicht auf Verlangen der GEV).

« Die beiden beratenden Mitglieder der Gesamtschiilervertretung (Teilnahmerecht).

« Die Mitglieder der Schulkonferenz, die keine Elternvertreter sind (Teilnahmerecht,
§ 75 Abs. 3 SchulG).

Tipp: Der Schulelternsprecher kann zu den Sitzungen Géste einladen, auch auf Anre-
gung der anderen Mitglieder der GEV. Es bedarf dazu keiner Genehmigung durch den
Schulleiter. Er ist jedoch tiber die Teilnahme von Gé&sten rechtzeitig vor der Sitzung zu
informieren. Gaste konnen z. B. Referenten zu bestimmten Themen sein, aber auch
Schiilervertreter, Vertreter des Lehrerkollegiums, der Schulaufsichtsbehérde, des Be-
zirksamtes, bildungspolitische Sprecher der Parteien oder Vertreter anderer Eltern-
gremien, wie des Bezirks- oder Landeselternausschusses, aber auch Elternvertreter
benachbarter Schulen.

Protokoll - Information
In jeder Sitzung der GEV wird ein Protokoll angefertigt (8 122 Abs. 1 SchulG). Es muss
mindestens enthalten:

1. Ort und Tag der Sitzung,

2. Namen der anwesenden stimmberechtigten und beratenden Mitglieder,
3. die behandelten Gegenstdnde und die gestellten Antrége,

4. die gefassten Beschliisse und

5. das Ergebnis von Wahlen.

In der, in der Regel, ersten Wahl-GEV muss das Protokoll den hoheren Anforderun-
gen entsprechen, die auch fiir die Wahlklassenelternversammlung gelten. Entweder
wihlt die GEV aus ihren Reihen einen standigen Schriftfiihrer oder die Mitglieder erle-
digen diese Arbeit reihum, z.B. alphabetisch. Alle zur Schule gehérenden Eltern, Leh-
rer und Schiiler haben - soweit nicht vertraulich - ein Einsichtsrecht in das Protokoll
(8 122 Abs. 2 SchulG).
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Tipp: Um alle Eltern regelméRig tiber die Arbeit der GEV zu informieren, bietet sich die
Form eines ,,Gesamtelternvertretungsbriefs“ an. Eine solche kompakte Kurzinforma-
tion von 1 bis 2 Seiten kénnte z.B. viermal im Jahr erscheinen und tiber die Klassenel-
ternsprecher an alle Eltern verteilt werden. Zudem empfiehlt es sich, in der Schule ei-
nen GEV-Briefkasten einzurichten, tiber den die Eltern der Schule ihre Anliegen an die
GEVrichten konnen. Wichtige Informationen der GEV sollten am zentralen Schwarzen
Brett der Schule ausgehdngt werden.

Stimmrecht in der GEV
Bei Wahlen und Abstimmungen in der GEV haben alle stimmberechtigten Mitglieder
eine Stimme. Auch wenn ein Elternvertreter zwei oder mehr Klassen in der GEV vertritt,
hat dieser nur eine Stimme.

Vertretung bei Verhinderung

Fir ein stimmberechtigtes GEV-Mitglied, das zum Sitzungstermin verhindert ist, kann
ein Stellvertreter an der Sitzung teilnehmen. Das setzt allerdings voraus, dass zuvor
in der Klassenelternversammlung fiir einen oder beide Klassenelternsprecher Stellver-
treter gewdhlt wurden. Wer als Stellvertreter an der GEV-Sitzung teilnimmt, sollte aus
Praktikabilitdtsgriinden den Beteiligten tiberlassen bleiben, kann aber auch vorab in der
Klassenelternversammlung festgelegt werden (im Sinne von: erster Stellvertreter, zwei-
ter Stellvertreter etc., je nach Stimmenanzahl in der Wahlklassenelternversammlung).

Tipp: Um die Kontinuitdt der GEV-Arbeit sicherzustellen, kann von der GEV - mog-
lichst in der ersten Sitzung im Schuljahr - beschlossen werden, ggf. gewdhlte Stell-
vertreter ebenfalls zu den Sitzungen einzuladen und mit Gastestatus teilnehmen zu
lassen. Diese ,,standigen” Stellvertreter sind dann voll in die GEV-Arbeit eingebunden
und konnen jederzeit kompetent mitarbeiten. Selbstverstédndlich haben sie als Gaste
aber kein Stimmrecht (weder aktiv noch passiv). Die auf diese Weise teilnehmenden
Stellvertreter sollen sich zu Beginn jeder Sitzung beim Schulelternsprecher anmelden
(wegen der Abstimmungen). Noch einmal: Eine derartige Regelung muss in der GEV
abgestimmt, d.h. mehrheitlich beschlossen werden.
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Wahlen in der GEV

Wahlen in der GEV
In der ersten GEV im Schuljahr werden aus der Mitte ihrer stimmberechtigten
Mitglieder folgende Funktionen gewahlt:

1. ein Elternsprecher der Schule,

2. bis zu drei Stellvertreter,

3. vier stimmberechtigte Mitglieder fiir die Schulkonferenz,
4. zwei Mitglieder fiir den Bezirkselternausschuss,

5. je zwei beratende Mitglieder fiir die Gesamtkonferenz der Lehrkrafte und die
Fachkonferenzen sowie die Gesamtschiilervertretung und

6. je ein beratendes Mitglied fiir weitere Teilkonferenzen der Lehrkrafte und Schiiler
an der Schule, sofern nicht entsprechende Teilelternkonferenzen gebildet wurden.

Fur die Funktionen nach Nummern 3 bis 6 sind Stellvertreter in mindestens gleicher
Anzahl zu wahlen (8 117 Abs. 2 Satz 1 SchulG). Gibt es keine Kandidaten, l&dsst sich
diese Malgabe nicht umsetzen. Mindestens fiir die Schulkonferenz sollten sich jedoch
ausreichend Kandidaten zur Verfuigung stellen. Die Personen nach den Nummern 1 bis
6 und die Stellvertreter werden jeweils in einem Wahlgang gewahlt. Wahlleiter ist ein
nicht kandidierendes Mitglied der GEV oder der Schulleiter.

Sachkosten der GEV

Das Land Berlin muss fiir die Geschaftskosten der GEV aufkommen (8 121 SchulG). In
der Regel wird es sich dabei um die im Zusammenhang mit der GEV-Arbeit anfallenden
Kosten fiir Kopien, Postversand und ggf. erforderliche Telefongesprache handeln. Da
das Budget der Schulen fiir derlei Dinge gering ist, sollte dies nur im absolut unver-
meidlichen Umfang in Anspruch genommen werden. Post an die GEV muss die Schule
ungedsffnet aushéndigen.

Ehrenamt

Die Mitglieder der GEV bekleiden ein 6ffentliches Ehrenamt. Sie sind damit in Ausiibung
ihrer Tatigkeit gegen Korperschidden gesetzlich unfallversichert. Weitergehende An-
spriiche bestehen nicht, insbesondere wird kein Sitzungsgeld gezahlt.
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Teilnahme an Lehrerkonferenzen
Eine weitere wichtige und interessante Aufgabe fiir die in der GEV hierfiir gewahlten
Elternvertreter ist die beratende Mitgliedschaft in allen Arten von Lehrerkonferenzen.

Hervorzuheben sind die Gesamtkonferenz der Lehrkrafte und die Fachkonferenzen. In
der Gesamtkonferenz der Lehrkrafte stehen Fragen des Unterrichts und der Erziehung
im Vordergrund, die die gesamte Schule betreffen. Hier trifft sich das gesamte Lehrer-
kollegium einschlieRlich der weiteren padagogischen Mitarbeiter der Schule. Der Auf-
gabenkatalog des & 79 Abs. 3 SchulG macht gemeinsam mit Absatz 1 dieser Vorschrift
deutlich, dass es hier vorrangig um padagogische Fragestellungen und Themen geht. In
den Fachkonferenzen steht die auf das jeweilige Fach bezogene Arbeit im Vordergrund.
Insbesondere die Umsetzung der Rahmenlehrplane sind eine besonders wichtige Auf-
gabe, weil fast alle Rahmenlehrpldne im Land Berlin neu sind und sie den Schulen aus-
reichend Raum lassen, schuleigene Schwerpunkte, z.B. bei der Stoffauswahl, zu setzen.
Eine Chance fiir die Schulen, aber zugleich auch eine groRe Herausforderung. Auch die
schulischen Ergebnisse der bundesweit geschriebenen Vergleichsarbeiten (VERA) in den
Jahrgangsstufe 3 (Deutsch und Mathematik) und Jahrgangsstufe 8 (Deutsch, Mathema-
tik und 1. Fremdsprache Englisch oder Franzosisch) sollten stets in den Fachkonferen-
zen, aber auch in den Klassenkonferenzen der jeweiligen Jahrgangsstufe, besprochen
und ggf. Konsequenzen fiir die eigene schulische Arbeit gezogen werden. Weil in beiden
Lehrerkonferenzen eindeutig padagogisch-fachliche Aspekte im Vordergrund stehen,
nehmen die Elternvertreter hieran nur mit beratender Stimme teil. Doch auch beraten-
de Mitglieder haben nach dem Schulgesetz (8 116 Abs. 2 Satz 4) Rede- und Antrags-
recht, so dass auch hier gute Mitwirkungs- und Informationsmoglichkeiten bestehen.

20



Die Schulkonferenz

Schulkonferenz

Aufgaben und Stellung

Der Schulkonferenz kommt nach dem Schulgesetz eine besondere Bedeutung zu. Die
Schulkonferenz ist das ,,oberste Beratungs- und Beschlussgremium der schulischen
Selbstgestaltung. Sie dient der Zusammenarbeit von Schiilerinnen und Schiilern, deren
Erziehungsberechtigten und dem Schulpersonal® (8 75 Abs. 1 SchulG). Das Schulgesetz
unterscheidet dabei drei Formen der Mitwirkung der Schulkonferenz:

1. Entscheidungsrechte,
2. Anhérungsrechte und
3. Befassungsrechte.

Entscheidungsrechte sind die stdrkste Form der Mitwirkung. Sie ergeben sich insbe-
sondere aus dem in § 76 Abs. 1 und 2 SchulG nachzulesenden Katalog. In diesen Féllen
entscheidet die Schulkonferenz verbindlich fiir die gesamte Schule, d.h. alle miissen sich
daran halten. Anhérungsrechte geben der Schulkonferenz das Recht, rechtzeitig vor
Entscheidungen anderer Stellen ihre Meinung zu duRern. Die eine Entscheidung tref-
fende Stelle, beispielsweise die Schulaufsichtsbehdrde, muss dann die Stellungnahme
der Schulkonferenz bewerten, ihr jedoch nicht folgen. Sie ist also an die Stellungnahme
der Schulkonferenz beiihrer Entscheidung nicht gebunden. In welchen Angelegenheiten
die Schulkonferenz angehért werden muss, ist in § 76 Abs. 3 SchulG geregelt. Befas-
sungsrechte erwachsen der Schulkonferenz auf Grund ihrer herausgehobenen Stellung
in allen iibrigen ,,wichtigen Angelegenheiten der Schule” (§ 75 Abs. 2 SchulG). In diesem
Rahmen kann sie jeden Gegenstand, den die Schule betrifft, erértern und auch Emp-
fehlungen fiir andere Konferenzen der Schule beschlieRen; diese miissen dann auf der
ndchsten Sitzung dieser Konferenz beraten werden. Verbindliche Entscheidungen kann
die Schulkonferenz in diesem Rahmen nicht treffen.

Zusammensetzung

Im Unterschied zu allen anderen schulischen Gremien ist die Schulkonferenz an den all-
gemein bildenden Schulen nahezu paritdtisch besetzt. Ihr gehtren je vier Vertreter der
Lehrkréfte, Schiiler und der Eltern an; bei Grundschulen gibt es Schiilervertreter nur fiir
die Klassen 5 und 6 und auch nur mit beratender Stimme (& 77 Abs. 1 Satz 2 SchulG). Zu
diesen von anderen schulischen Gremien gewédhlten Mitgliedern kommen kraft Amtes
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hinzu der Schulleiter als Vorsitzender sowie ein von den tibrigen Mitgliedern der Schul-
konferenz gewdhltes externes (volljghriges) Mitglied, das der Schule nicht angehsren
darf. Alle Mitglieder werden fiir zwei Schuljahre gewé&hlt. An den Oberstufenzentren
ist die Schulkonferenz auf Grund der Besonderheiten (in der Regel volljahrige Schiiler-
schaft) und der abweichenden inneren Struktur anders zusammengesetzt, insbeson-
dere gibt es hier keine Elternvertreter (vgl. 8 77 Abs. 2 SchulGVerfahrensgrundsétze)
Fiir die Schulkonferenz gelten zunachst die allgemeinen Bestimmungen wie fiir alle
anderen Gremien auch (88 116 ff. SchulG). Allerdings gibt es einige Besonderheiten
auf Grund der herausgehobenen Stellung dieses Gremiums. Die Schulkonferenz muss
mindestens viermal im Schuljahr von dem Vorsitzenden einberufen werden. Sie ist nur
beschlussfahig, wenn die Mehrheit der stimmberechtigten Mitglieder anwesend ist. Es
muss folglich stets eine Person mehr als die Hélfte der stimmberechtigten Mitglieder
anwesend sein (in einer , klassischen“ Schulkonferenz also acht von 14 Mitgliedern). Zu-
dem bediirfen die wichtigsten Beschliisse einer Mehrheit von zwei Dritteln der stimm-
berechtigten Mitglieder (&8 76 Abs. 1 SchulG), also von der gesetzlich vorgeschriebenen
Mitgliederanzahl, nicht nur der anwesenden Mitglieder. Damit die wichtigen Aufgaben
der Schulkonferenz auch dann erledigt werden kénnen, wenn weder die Gesamtschtiler-
noch die Gesamtelternvertretung mindestens die Halfte der ihnen zustehenden Sitze in
der Schulkonferenz durch Wahlen besetzt hat (das sind zwei Sitze), geht in diesem Fall
das Entscheidungsrecht auf die Gesamtkonferenz der Lehrkrafte tiber (vgl. 8 77 Abs. 5
SchulG). Eine Schulkonferenz gibt es dann an der Schule nicht, die oder der ggf. gew&hl-
te Elternvertreter nimmt dann an der Gesamtkonferenz der Lehrkrafte mit Stimmrecht
teil. Dieser Fall diirfte die absolute Ausnahme sein, da in der Regel mindestens die El-
ternschaft in der GEV ihre Mitgliederwahlen wird. Er zeigt aber auch, wie wichtig das
Engagement der Elternschaft auch und gerade auf dieser Ebene ist.

Vertretung bei Verhinderung

Es sind Stellvertreter in mindestens gleicher Anzahl zu wahlen (8 117 Abs. 2 Satz 1
SchulG). Wegen der besonderen Bedeutung der Schulkonferenz sollte von diesem
Recht grolziigig Gebrauch gemacht werden, um die Mitarbeit stdndig sicherzustel-
len. Im Ubrigen gelten hier aber keine Besonderheiten, so dass auf die entsprechenden
Ausfiihrungen zur GEV verwiesen werden kann. Allerdings kann von der Offnung der
Schulkonferenz fiir die Stellvertreter nur dann Gebrauch gemacht werden, wenn keine
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Die Schulkonferenz

vertraulichen Angelegenheiten auf der Tagesordnung stehen. Beispielsweise ist eine
Schulkonferenz, in der sich die Bewerber fiir die Funktion des Schulleiters vorstellen, auf
den Kreis der stimmberechtigten Mitglieder zu beschranken, weil Gegenstand der Anhs-
rung auch personliche Angelegenheiten (personenbezogene Daten) der Bewerber sind.

Wahlen

Wabhlen in andere Gremien finden in der Schulkonferenz nicht statt. Da der Schulleiter
Vorsitzender der Schulkonferenz kraft Amtes ist, wird auch hierfiir kein Stellvertreter
gewdhlt. Bei Abwesenheit nimmt den Vorsitz der stellvertretende Schulleiter wahr.

Besonderes Informationsrecht

Die Mitglieder der Schulkonferenz geniefRen ein exklusives Informationsrecht. Sie kon-
nen an allen anderen Konferenzen der Schule mit beratender Stimme teilnehmen (§ 75
Abs. 3 SchulG, mit den hierin genannten Einschrénkungen fiir die Teilnahme an Klas-
senkonferenzen). Sie haben folglich in diesen Konferenzen auch Rede- und Antrags-
recht. Damit dieses Recht wirksam ausgeiibt werden kann, ist es erforderlich, dass die
Schulkonferenzmitglieder auch iiber die Sitzungstermine und -orte und die Tagesord-
nungen der Konferenzen informiert werden. Deshalb ist es ratsam, den Schulleiter zu
bitten, die Schulkonferenzmitglieder mit in die Verteilerliste aufzunehmen.

Vorschlagsrecht im Rahmen der Schulleiterauswahl

Ein besonders erwdhnenswertes Mitwirkungsrecht hat die Schulkonferenz im Rahmen
der Auswahl eines neuen Schulleiters (§ 72 SchulG).2 In diesem Verfahren werden ihr
von der Schulaufsichtbehdrde die beiden geeignetsten Bewerber vorgeschlagen. Nach
einer Anhorung in der Schulkonferenz kann sie mit der Mehrheit von zwei Dritteln ih-
rer stimmberechtigten Mitglieder der Schulaufsichtshehdrde einen Personalvorschlag
machen. Die Schulaufsichtsbehtrde muss den Vorschlag bei ihrer Auswahlentscheidung
beriicksichtigen, daran gebunden ist sie jedoch nicht. Sie ist jedoch verpflichtet, der
Schulkonferenz die Griinde zu nennen, die ggf. zu ihrer abweichenden Auswahl gefiihrt
haben. Das Verfahren sichert somit auch fiir die Elternvertreter in der Schulkonferenz
ein Héchstmalt an Beteiligung und Transparenz. Aus verfassungsrechtlichen Griinden
darf aber eine echte Wahl des Schulleiters in der Schulkonferenz nicht erfolgen.
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Entscheidungs- und Anhorungsrechte der Schulkonferenz
( & 76 SchulG)

Die Schulkonferenz entscheidet u.a. mit einer Mehrheit von 2/3 der stimmberechtig-
ten Mitglieder iiber:

» Grundsé&tze und Verteilung der zugewiesenen Personal- und Sachmittel,

« das Schulprogramm und sich daraus ergebende Grundsatze fiir die Organisation
von Schule und Unterricht (darunter f4llt z.B. die Entscheidung tiber Form und In-
halt der Differenzierung des Unterrichts an den Sekundarschulen),

« die Aufnahmekriterien und das Verfahren fiir die Aufnahme bei Ubernachfrage auf
Vorschlag des Schulleiters, die anschlieRend von der Schulaufsicht zu genehmigen
sind,

« die Grundsé&tze des Dualen Lernens an der Schule,
« das Evaluationsprogramm der Schule,
» Abweichungen von der Stundentafel,

« einen Vorschlag fiir die Bestellung des Schulleiters und des standigen Vertreters,
Grundsadtze und Umfang der Hausaufgaben,

» Auswahl der freien Trager im Rahmen der erganzenden Férderung und Betreuung
sowie Grundsétze der Kooperation mit anderen Schulen und auRerschulischen
Partnern,

 Antrag auf Umwandlung eines Gymnasiums in eine Sekundarschule.

Eine 2/3 Mehrheit ist gegeben, wenn 10 Stimmen der 14 stimmberechtigten Mitglieder
erreicht werden. An Grundschulen ist die 2/3 Mehrheit bei 7 Stimmen von 10 stimmbe-
rechtigten Mitgliedern erreicht.

Die Schulkonferenz entscheidet mit einfacher Mehrheit tiber:
 Antrag auf Durchfithrung eines Schulversuchs oder Antrag auf Einrichtung einer
Schule mit besonderer padagogischer Pragung,

den taglichen Unterrichtsbeginn und Antrag auf Einrichtung als Ganztagsschule,

Grundsétze fiir die Mitarbeit von Eltern im Unterricht,

Grundsatze des Schiileraustausches, von Schiilerfahrten und Wandertagen,

Verhaltensregeln fiir den duReren Ablauf des Schulbetriebs (Hausordnung),
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Entscheidungen in der Schulkonferenz

 Grundsatze tiber das Warenangebot und die Werbung in der Schule,

« die Einrichtung von Lernmittelfonds.

Eine einfache Mehrheit ist gegeben, wenn fiir einen Antrag mehr stimmberechtigte
Mitglieder stimmen als dagegen; Stimmenthaltungen bleiben hier unberiicksichtigt.

Die Schulkonferenz ist anzuhéren:

« vor Antrdgen des Schulleiters auf PKB-Mittel,

« vor Entscheidungen iiber Anderung der Schulorganisation, wie Zusammenlegung
oder SchlieRung der Schule,

« vor groReren baulichen MalRnahmen,

vor wichtigen Entscheidungen des bezirklichen Schulamts,

zur Ausgestaltung des Essensangebotes.

Sitzungszeiten

Sitzungen der Lehrerkonferenzen sollen ebenso wie die der Schulkonferenz zu einer Ta-
geszeit stattfinden, die es auch berufstatigen Eltern erméglicht, an ihnen teilzunehmen
(8 116 Abs. 6 SchulG). Ausnahmen davon sind nur dann zuldssig, wenn entweder keine
berufstatigen Eltern den Lehrerkonferenzen beratend angehéren oder ausnahmswei-
se eine Verlagerung auf den sp&ten Nachmittag/frithen Abend aus organisatorischen
Griinden unmaglich ist, beispielsweise weil sich Termintiberschneidungen mit anderen
Konferenzen ergeben. Kein Ausnahmefall liegt vor, wenn ein fritherer Termin lediglich
fuir die Lehrkrafte praktischer ist. Bei Absprachen bzw. Beschliissen tiber die , richtige®
Sitzungszeit sollten Elternvertreter auch die zeitliche Belastung der Lehrkréfte bertick-
sichtigen und sie sollten daher bei ihren ,Forderungen® nicht einseitig vorgehen. Eine
vertrauensvolle Zusammenarbeit setzt auch hier gegenseitige Riicksichtnahme und
Kompromissbereitschaft auf beiden Seiten voraus.
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Bezirks- und Landesgremien

Bezirkselternausschuss

Der Bezirkselternausschuss setzt sich aus jeweils zwei Vertretern jeder allgemein
bildenden Schule im Bezirk zusammen. Je zwei Vertreter der staatlich anerkann-
ten Ersatzschulen des Bezirks gehdren dem Ausschuss mit beratender Stimme an.
Da die Elternversammlungen ihre Elternsprecher innerhalb der ersten 4 Wochen
nach Schuljahresbeginn und die Vertreter des BEA innerhalb der ersten 6 Wochen
aus der GEV gewédhlt werden, kann die konstituierende Sitzung des BEA friihes-
tens 8 Wochen nach Schuljahresbeginn stattfinden. Die notwendige Meldung der
Namen der Mitglieder von der Schule ans Bezirksamt und die Ladungsfrist von
einer Woche vorher fiir die konstituierende Sitzung sprechen eher fiir einen lan-
geren Zeitraum! Diese erste (konstituierende) Sitzung wird von dem fiir das Schul-
wesen zustandigen Mitglied des Bezirksamtes einberufen (Stadtratin oder Stadt-
rat, § 110 Abs. 4 Schulgesetz). Aus den Reihen der stimmberechtigten Mitglieder
wird dabei der oder die Vorsitzende sowie mindestens ein Stellvertreter oder eine
Stellvertreterin fiir ein Jahr gew&hlt (§ 110, Absatz 3).

Alle zwei Jahre - und zwar immer in den geraden Jahren (also 2012, 2014, 2016
usw.) - werden aullerdem die

- zwolf Vertreter fiir den Bezirksschulbeirat (BSB)

- sowie zwolf Stellvertreter

- zwei Vertreter fiir den Landeselternausschuss (LEA)
- sowie zwei Stellvertreter

- ein Vertreter fiir den Landesschulbeirat (LSB)

- sowie ein Stellvertreter

gewdhlt (8 110 Abs. 3 Schulgesetz).

Sollte ein ordentliches Mitglied oder ein stellvertretendes Mitglied des BSB, LEA
oder LSB nach einem Jahr kein Mitglied dieser Gremien mehr sein, wird auch in
den ungeraden Jahren fiir den Rest der Wahlperiode nachgewahlt. Zwei Vertreter
der staatlich anerkannten Ersatzschulen des Bezirks werden in den BSB mit be-
ratender Stimme entsandt.
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Bezirks- und Landesgremien

Bezirksschulbeirat

Die Bezirksschulbeiratsmitglieder werden fiir zwei Kalenderjahre gewghlt (§ 110 Abs. 3
Schulgesetz). Der oder die Vorsitzende sowie deren Stellvertreter werden fiir ein Schul-
jahr gewshlt und zwar in der konstituierenden Sitzung des BSB, die am Anfang des Ka-
lenderjahres stattfindet und dann erneut nach Ablauf der einjahrigen Amtszeit. (8 117
Abs. 1, & 119 Abs. 1 Schulgesetz). In der Praxis entstehen dadurch keine Schwierigkei-
ten, weil tiber das Schuljahresende hinaus bis zur Neuwahl der Vorstand geschéftsfiih-
rend im Amt ist. Zu der konstituierenden Sitzung ladt der oder die geschéftsfiihrende
Vorsitzende ein.

Gewdhlte Mitglieder bleiben im BSB, auch wenn sie keine Elternvertreter mehr sind
oder ihr Kind die Schule gewechselt hat, sofern sie noch ein Kind haben, das im selben
Bezirk eine Schule besucht.

Landeselternausschuss

Die Mitglieder des Landeselternausschusses werden fiir zwei Kalenderjahre gewdhlt
(8 110 Abs. 3 Schulgesetz). Der oder die Vorsitzende sowie die Stellvertreter werden fir
ein Kalenderjahr gewdhlt (8§ 117 Abs. 1 Schulgesetz). Die fiir den BSB ausgefiihrten Ein-
zelheiten gelten analog. Von allen Vertretern der staatlich anerkannten Ersatzschulen
Berlins in den BSB gehdren zwei Vertreterinnen oder Vertreter dem LEA mit beratender
Stimme an.

Landesschulbeirat

Die Mitglieder des Landesschulbeirats werden fiir zwei Kalenderjahre gewahlt (§ 110
Abs. 1 Schulgesetz). Der oder die Vorsitzende sowie die Stellvertreter werden fiir ein
Kalenderjahr gew&hlt (8 117 Abs. 3, & 119 Abs. 1 Schulgesetz). Die beiden Vertreter
der staatlich anerkannten Ersatzschulen im LEA geh&ren auch mit beratender Stimme
dem LSB an.

Amtszeit

Eltern, deren Kind im Laufe eines Schuljahres volljahrig wird, diirfen ihr Amt noch bis
zum Ende des Schuljahres ausfiihren. Nach diesem Schuljahr endet ihre Amtszeit und
Gremienzugehorigkeit (8§ 117 Abs. 5 Schulgesetz). Eltern, die kein Kind mehr an einer
allgemein bildenden Schule im Land Berlin haben, sind nicht mehr Mitglied im LEA oder
LSB, z.B. wenn ihr Kind an eine berufsbildende Schule oder nach Brandenburg oder an
eine private Schule gewechselt hat.
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Aufnahmen

Aufnahme in die Grundschule

Mit Beginn eines Schuljahres (1. August) werden alle Kinder schulpflichtig, die das sechs-
te Lebensjahr vollendet haben oder bis zum folgenden 31. Dezember vollenden werden.
Erziehungsberechtigte, deren Kind bis zum 31. Mé&rz sechs Jahre alt wird, kénnen es zur
Einschulung anmelden (Kann-Kinder-Regelung). Auf Antrag der Erziehungsberechtig-
ten kénnen schulpflichtige Kinder von der Schulbesuchspflicht um maximal ein Jahr zu-
riickgestellt werden, wenn der Entwicklungsstand des Kindes eine bessere Férderung in
einer Einrichtung der Jugendhilfe erwarten Idsst und diese Férderung auch dort erfolgt.
Der Antrag der Erziehungsberechtigten ist zu begriinden und soll mit einer schriftlichen
Stellungnahme der von dem Kind zuletzt besuchten Einrichtung der Jugendhilfe einge-
reicht werden. Die Schulaufsichtsbehsrde entscheidet dann auf der Grundlage gutach-
terlicher Stellungnahmen des zustédndigen Schularztes oder des schulpsychologischen
Dienstes. Eine Riickstellung nach dem Beginn des Schulbesuchs ist ausgeschlossen
(8 42 Abs. 1 u. 3 SchulG). Uber die Aufnahme in die Grundschule entscheidet das Schul-
amt des Bezirks im Benehmen mit dem Schulleiter. Die Aufnahme in eine bestimmte
Schule kann abgelehnt werden, wenn ihre Aufnahmekapazitét erschopftist (8 54 Abs. 1
u. 2 Schul@). Anzumelden sind schulpflichtige Kinder an der Grundschule ihres Einschu-
lungsbereiches. Das Bezirksamt kann auch gemeinsame Einschulungsbereiche mehre-
rer Grundschulen bilden, muss dabei aber den Grundsatz altersangemessener Schul-
wege beachten (& 54 Abs. 4 SchulG). Die Erziehungsberechtigten kénnen abweichend
von der ansich zusténdigen Grundschule ihres Einzugsbereiches begriindet den Besuch
einer anderen Grundschule beantragen (Erstwunsch). Uber den Antrag entscheidet das
Schulamt des Bezirks im Rahmen der Aufnahmekapazitdt und nach Malkgabe freier
Pldtze. Dabei haben die Kinder aus dem Einschulungsbereich Vorrang. Dann erst kommt
der Kriterienkatalog zur Anwendung, der zugleich eine Rangfolge bildet:

1. Personliche Bindungen (Geschwisterkinder),
2. bestimmtes Schulprogramm,

3. berufliche Erfordernisse der Eltern.

Danach entscheidet das Los.

Wenn dem Erstwunsch nicht stattgegeben wird, dann werden diese Kriterien analog
auch auf den Zweit- und Drittwunsch angewendet - falls es solche Wiinsche gibt (8 55a
Abs. 2 und 3 Schul@). Ist die Aufnahmekapazitét in den Wunschschulen erschépft und
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Aufnahmen in die verschiedenen Schularten

besucht das Kind nicht die Grundschule seines Einschulungsbereiches, so entscheidet
das Schulamt des Bezirks nach Anhsrung der Erziehungsberechtigten unter Berticksich-
tigung altersangemessener Schulwege iiber die Zuweisung zu einer Grundschule (8 54
Abs. 2 u. 3 SchulG). Dies kommt nur in absoluten Ausnahmefillen vor, da jedenfalls die
Grundschule des Einzugsbereiches in der Regel einen Schulplatz hat.

Aufnahme in eine Gemeinschaftsschule

Erziehungsberechtigte kénne ihr Kind auch an einer Gemeinschaftsschule zur Einschu-
lung anmelden. Die Gemeinschaftsschule ist ein Schulversuch (Pilotphase). Die Teil-
nahme daran ist fiir Erziehungsberechtigte freiwillig (&8 17a SchulG). Gibt es an der
gewiinschten Gemeinschaftsschule (Grundstufe) mehr Anmeldungen als Plétze (sog.
Ubernachfrage), werden zunéchst im Umfang von 2/3 der verfiigbaren Plitze Schiiler
aufgenommen, deren Wohnung sich in kurzer Entfernung zur Schule befindet. (Einen
Einschulungsbereich wie bei einer Grundschule gibt es fiir Gemeinschaftsschulen nicht,
daihr Besuch freiwillig ist.) Danach werden fiir alle noch freien Pldtze, mindestens aber
1/3 der insgesamt verfiigharen Platze, Schiiler unabh&ngig von ihrem Wohnort aufge-
nommen. In die Jahrgangsstufe 7 der Gemeinschaftsschule riicken zunachst die Schiiler
der eigenen Grundstufe auf. Sofern danach noch freie Pldatze vorhanden sind, richtet
sich die Aufnahme nach den Kriterien in folgender Reihenfolge:

1. Schiiler, die bisher eine andere Gemeinschaftsschule besucht haben.

2. Schiiler aus Grundschulen, mit denen die Gemeinschaftsschule eine schulaufsichtlich
genehmigte Vereinbarung hat.

3. Sind mehr Bewerber als Pldtze vorhanden, gelten danach die Kriterien des & 56 Ab-
satz 6 SchulG.

Aufnahme in die Integrierte Sekundarschule oder das Gymnasium

Allein die Erziehungsberechtigten entscheiden, in welcher Schulart (Sekundarschu-
le oder Gymnasium) ihr Kind in der 7. Klasse aufgenommen werden soll (Elternwahl-
recht). Zuvor muss ein verbindliches und von der Grundschule zu dokumentierendes
Beratungsgesprach in der Grundschule stattfinden. Auch in der weiterfiihrenden Schule
werden die Erziehungsberechtigten beraten, etwa an Tagen der offenen Tiir und/oder
bezirklichen Bildungsmessen. Es besteht aber kein Anspruch auf Aufnahme in eine be-
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stimmte Schule (8 56 Abs. 1 SchulG). Die Schiiler werden in der angemeldeten Schule
aufgenommen, sofern die Schule freie Platze hat. Uberschreitet die Zahl der Anmeldun-
gen fiir eine Schule deren Aufnahmekapazitat (Ubernachfrage), so gilt fiir den

Erstwunsch der Eltern
folgendes Verfahren (8 56 Abs. 6 SchulG):

1. Vorab-Aufnahme von Schiilern mit sonderpadagogischem Forderbedarf
(maximal 4 Schiiler pro Klasse).

2. Von der verbleibenden Anzahl der Anmeldungen sind bis zu zehn Prozent der
Platze fur ,,Hartefslle” reserviert.

3. 60 % der Pldtze und die Platze, die ggf. nach Nummer 2 nicht vollstdndig als Hérte-
fdlle vergeben wurden, werden nach bestimmten Kriterien und einem festgelegten
Verfahren von der Schule vergeben. Die Kriterien werden von

4. der Schulkonferenz der Schule festgelegt und miissen den Eltern so rechtzeitig vor
der Anmeldung der Kinder bekannt gemacht werden, dass die Eltern ihre Entschei-
dung verantwortungsvoll treffen kénnen.

5. Die verbleibenden 30 % der Pldtze werden unter den restlichen Bewerbern durch
Losentscheid vergeben.

6. Wird ein Kind nicht in die Wunschschule (Erstwunsch) aufgenommen, so priift das
Schulamt des Bezirks die Zweit- und Drittwiinsche der Eltern. Sind auch dort kei-
ne freien Platze mehr vorhanden, wird eine noch aufnahmefshige Schule der ge-
wiinschten Schulart (§ 56 Abs. 7 SchulG), also Integrierte Sekundarschule oder Gym-
nasium, benannt. Eltern kénnen sich zu diesem Zeitpunkt selbstverstandlich auch
selbst eine Schule suchen, bei der es noch einen freien Schulplatz gibt. Die Eltern
haben in jedem Fall den Anspruch, einen Gymnasialplatz zu bekommen, wenn sie
das wiinschen (fiir Sekundarschulen gilt das genauso). Der Schulplatz, der von dem
Schulamt des Bezirks nachgewiesen wird, kann allerdings auch in einem anderen
Bezirk als dem Wohnbezirk der Eltern liegen. Wenn Eltern auch eine wohnortnahe
Beschulung ihres Kindes wichtig ist, sollten sie sich rechtzeitig vor dem Anmeldezeit-
raum bei ihren Wunschschulen erkundigen, ob auf Grund der Erfahrungen mit einer
Ubernachfrage zu rechnen ist. Wenn das an allen drei Wunschschulen der Fall ist,
kann es sinnvoll sein, mindestens eine Wunschschule zu wahlen, die wohnortnah ist
und an der eine Aufnahme mangels Ubernachfrage wahrscheinlich ist.
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Aufnahme bei Ubernachfrage

Probezeit und Versetzung im Gymnasium und in der Einfiihrungs-
phase der gymnasialen Oberstufe

Wer im Gymnasium am Ende der Klasse 7 nicht versetzt wird, wechselt in die Klasse 8
einer Sekundarschule. Damit ein solcher Wechsel moglichst vermieden werden kann,
sind in dem Gymnasium bei Leistungsriickstdnden bis zum Beginn des zweiten Halbjah-
res Bildungs- und Erziehungsvereinbarungen zwischen Schule, Schiiler und den Erzie-
hungsberechtigen zu schlieRen (& 56 Abs. 5 SchulG). Ein Schiiler wird versetzt, wenn der
Nachweis des ausgewiesenen Leistungs- und Kompetenzstandes die Erwartung recht-
fertigt, dass er erfolgreich in der ndachsten Jahrgangsstufe mitarbeiten kann. Bei Leis-
tungsriickstanden legen die Schulen im laufenden Schuljahr mit dem Schiiler und den
Erziehungsberechtigten individuelle FérdermaRnahmen fest, um eine Versetzung zu
erreichen (§ 59 Abs. 2 SchulG). Am Ende der Einfiihrungsphase der gymnasialen Ober-
stufe, die es nur noch an Integrierten Sekundarschulen und beruflichen Gymnasien gibt,
erfolgt ebenfalls eine Versetzungsentscheidung (§ 59 Abs. 1 Satz 4 SchulG). Wer nicht
versetzt wird, kann auRer bei der Probezeit der Klasse 7 des Gymnasiums die bisherige
Jahrgangsstufe desselben Bildungsganges wiederholen. Ein Wechsel vom Gymnasium
auf die Integrierte Sekundarschule ist nur mit Zustimmung der Eltern moglich. An-
ders sieht es bei der Einfiihrungsphase der gymnasialen Oberstufe aus. Bei zweimali-
ger Nichtversetzung aus der Einfiihrungsphase in die Kursphase muss die gymnasiale
Oberstufe verlassen werden (8 59 Abs. 3 SchulG).

Aufriicken in der Grundschule und Sekundarstufe | der Integrierten
Sekundarschule

In den Klassenstufen 1 bis 10 dieser beiden Schularten riicken die Schiiler grundsatzlich
in die nédchst hohere Klassenstufe auf. Nur in besonders begriindeten Ausnahmefallen
finden bis zum Abschluss der Sekundarstufe | Klassenwiederholungen statt. Dariiber
sind zwischen Schule, Schiiler und Erziehungsberechtigten Bildungs- und Erziehungs-
vereinbarungen zu schlieen (§ 59 Abs. 1 SchulG).
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Weitere Informationen:

Zeugnisse

Die Schiiler erhalten am Ende des Schulhalbjahres und des Schuljahres ein Zeugnis oder
eine andere schriftliche Information tiber die erbrachten Leistungen und den Stand der
Kompetenzentwicklung (§ 58 Abs. 2 SchulG). In der Schulanfangsphase der Grundschu-
le (Jg. 1und 2 bzw. 1 bis 3) und in allen Klassenstufen der Schulen mit dem sonderpd-
dagogischem Forderschwerpunkt ,Geistige Entwicklung” wird der Lernerfolg anstelle
von Noten durch eine schriftliche Information beurteilt. Die Erziehungsberechtigen der
Kinder in der 3. und 4. Klasse konnen am Anfang des Schuljahres in der Klasseneltern-
versammlung mit der (absoluten) Mehrheit der stimmberechtigten Erziehungsberech-
tigen beschlieflen, dass auch in diesen Klassenstufen der Lernerfolg statt mit Noten
durch eine schriftliche Information zur Lern- und Leistungsentwicklung beurteilt wird
(8 58 Abs. 4 SchulG).

Datenverarbeitung und Auskunftsrechte

Soweit es zur Erfiillung der schulbezogenen Aufgaben erforderlich ist, diirfen die Schu-
len und Schulbehtrden personenbezogene Daten der Schiiler, ihrer Erziehungsherech-
tigen und der Lehrkréfte verarbeiten. Fiir die Betroffenen besteht Auskunftspflicht (& 64
Abs. 1 SchulG). Vom vollendeten 14. Lebensjahr an kénnen Schiiler die Rechte auf Aus-
kunft und Akteneinsicht auch ohne Zustimmung der Erziehungsberechtigen geltend
machen, soweit der Schulleiter deren Zustimmung nicht fiir erforderlich halt (&8 64 Abs.
6 SchulG). Die Senatsverwaltung kann (und wird) eine automatisierte Schiilerdatei ein-
richten, in der fiir Zwecke der Schulorganisation und zur Kontrolle und Durchsetzung
der Schulpflicht alle Schiiler an 6ffentlichen Schulen und auch an Ersatzschulen (Pri-
vatschulen) erfasst werden. Dazu gehéren auch die im folgenden Kalenderjahr schul-
pflichtig werdenden Kinder (8 64a Abs. 1 SchulG). Gespeichert werden diirfen (§ 64a
Abs. 2 SchulG):

+ Name, Geb.-datum, -ort, Geschlecht und Anschrift des Schiilers,
» Name, Anschrift und Telefonnummer der Erziehungsberechtigen,
» Schulnummer, Adresse der Schule,

« Klasse, Lerngruppe, Jahrgangsstufe,
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Wichtige Informationen

» Angaben zur Uberwachung und Durchsetzung der Schulpflicht,

« Angaben zur Schulanmeldung und Teilnahme an der &rztlichen Schuleingangs
untersuchung,

» Angaben zum Ausbildungsberuf, Berufsschulpflicht und Ausbildungsbetrieb mit Ein-
tritts- und Austrittsdatum.

Hinzu kommen die Daten, die auRerhalb der Schule nur in nicht-personalisierter, ag-
gregierter Form verarbeitet werden:

Art und Umfang auRerunterrichtlicher Férderung,

nichtdeutsche Herkunftssprache,
« Befreiung von dem Eigenanteil bei Lernmitteln,

» sonderpadagogischer Forderbedarf.

Lernmittel

Bei den fiir den Unterricht erforderlichen Lernmitteln (Schulbiicher, Arbeitshefte) miis-
sen sich die Erziehungsberechtigten bzw. volljghrigen Schiiler mit einem Eigenanteil
bis zu einem Hochstbetrag von 100 € im Schuljahr beteiligen. Von der Zahlung sind die
Personen ausgenommen, die z.B. Wohngeld oder Leistungen zur Sicherung des Lebens-
unterhalts nach dem Sozialgesetzbuch beziehen (LernmittelVO v. 3.7.2003, § 3). Die
Schule kann mit einer Entscheidung der Schulkonferenz (§ 76 Abs. 2 Nr. 9 SchulG) auch
einen Lernmittelfonds einrichten, an dem sich die zur Beschaffung des Eigenanteils ver-
pflichteten Personen beteiligen kénnen, aber nicht miissen (8 50 Abs. 2 Satz 3 SchulG).
Dann werden die erforderlichen Lernmittel leihweise zur Verfiigung gestellt. Der fiir
den Lernmittelfonds festgelegte Jahresbeitrag kann iiber ein Sonderkonto des gemein-
niitzigen Fordervereins der Schule eingezogen und verwaltet werden. Bei sachgerech-
ter Rechnungslegung ist dies steuerfrei. Auskiinfte hierzu erteilt z.B. der Vorstand des
Landesverbandes schulischer Fordervereine, E-Mail: info@lsfb.de. Der notwendige Jah-
resbeitrag liegt erfahrungsgemél zwischen 25 und 50 €.
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Aufgaben des Schulleiters (§ 69 SchulG)

o Er tragt die Gesamtverantwortung fiir die Arbeit der Schule,
« sorgt fiir die Einhaltung der Rechtsvorschriften und nimmt das Hausrecht wahr,

« entscheidet iiber die Verteilung und Verwendung der zugewiesenen Personal- und
Sachmittel (die Schulkonferenz entscheidet iiber die Grundsé&tze der Verteilung und
Verwendung),

schlieRt im Rahmen der Eigenverantwortung der Schule Rechtsgeschéfte fiir das
Land Berlin ab,

wirkt im Rahmen von & 7 Abs. 3 SchulG bei Einstellung und Umsetzung der Lehr-

krafte mit,

entscheidet tiber den Unterrichtseinsatz der Lehrkrafte,

vertritt die Schule nach auRen im Rahmen der Beschliisse der schulischen Gremien,

fordert die Zusammenarbeit aller an der Schule Beteiligten und wirkt auf eine kon-
tinuierliche Verbesserung des Unterrichts hin,

» sorgt fiir eine Fortschreibung und Umsetzung des Schulprogrammes und legt der
Schulkonferenz jéhrlich einen Bericht iiber die Entwicklung der Schule vor,

informiert Schiiler- und Elternvertretungen tiber alle wichtigen Angelegenheiten in
der Schule, aber auch tiber neue rechtliche Regelungen, die die Schule betreffen,
und unterstiitzt deren Arbeit,

6ffnet die Schule zu ihrem sozialen und kulturellen Umfeld,

entscheidet iber die Aufnahme von Schiilern in die Schule,

ist weisungsbefugt gegeniiber allen Lehrkréften und Angestellten in der Schule,

informiert sich iiber den Ablauf der Unterrichts- und Erziehungsarbeit, berét das
padagogische Personal und greift ggf. ein,

wirkt auf die Fortbildung des padagogischen Personals hin,

ordnet als Dienstvorgesetzter Mehrarbeit an, bewilligt Nebentatigkeiten, Dienstbe-
freiung und Dienstreisen und erstellt dienstliche Beurteilungen.
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