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Carl-Friedrich-von-Siemens-Gymnasium   Stand: 25.08.2020 
 

Name der Schule     Datum 

 
05Y04  
 

Schulnummer  
 

Vorläufiger 
Geschäftsverteilungsplan   

im Schuljahr 2020/21 
 

I Von den Funktionsstelleninhabern/innen wahrgenommene Aufgaben 
Angabe der an der Schule von den 
Funktionsstelleninhabern/innen 
wahrgenommenen Aufgaben 

Zuordnung der Aufgaben zu Personen 

Schulleiterin 

Wahrnehmung der Aufgaben gem. §69 
SchulG, spezifiziert in der VV Zuordnung Nr. 
3.1; Ganztagsgestaltung 
 

Fr. Kremer 
 

Ständige Vertreterin der Schulleiterin 

Wahrnehmung der Aufgaben gem. VV 
Zuordnung Nr. 3.3 
Stundenplanung, Vertretungsplanung 
 

Fr. Göttling 
 

Verwaltungsleiterin 
 

Frau Wendt 

Oberstufenkoordinatorin 

(Studiendirektor/in) 
Aufgaben gem. VV Zuordnung Nr. 3.8 
 

Fr. Leberecht 

 

Fachbereichsleiter/in (Studiendirektor/in); 

Aufgaben gem. VV Zuordnung Nr. 3.9   
 

 
 

Fachbereichsleiterin Deutsch - Schwerpunkt 
Kultur 
 

Fr. Sieber 

 

Fachbereichsleiterin Fremdsprachen 
 

Fr. Dr. Batteux 

 

Fachbereichsleiter Naturwissenschaften 
 

Hr. Reichling  

 

Fachleiter/in (Oberstudienrat/rätin) 

Aufgaben gem. VV Zuordnung Nr. 3.12 
 

 

Fachleiterin Qualitätsbeauftrage Frau Lange 

Fachleiterin Spanisch Frau Naumann-Nölte 

Fachleiterin Künste Fr. Kieschnik 

Fachleiter  Gesellschaftswissenschaften Hr. Franz 

Fachleiterin    Mathematik  Fr. Vitale 

Fachleiterin Chemie Fr. Gürdal 

Fachleiter Sport Hr. Dresp 
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II Funktionen 

Aufgaben („Funktionen“), für deren Wahrnehmung 
Anrechnungsstunden gewährt werden 

Zuordnung der Aufgaben zu den 
Personen 

Funktionen gemäß VV: 
Mittelstufenleitung, Aufgaben gem. VV Zuordnung Nr. 
3.13 

Hr. Barisic 
 

Fachverantwortung Kunst Fr. Jansen 

Fachverantwortung Ethik Fr. Podlesch-Böhnk 

Fachverantwortung Geografie Hr. Spiller 

BSO-Team / Jugendberufsagentur Fr. Göttling, Fr. Leberecht, Hr. Barisic 

Kulturbeauftragte Fr. Reineke 

Betreuung Praxissemester Studierende Fr. Dr. Otte, Fr. Weiss-Humme 

Betreuung bbSt vor dem Studium, bbSt im Studium, 
bbVD im Vorbereitungsdienst 

Fr. Buchholz, Fr. Gürdal, Hr. Kluß, 
Fr. Kunz, Fr. Vitale Fr. Dr. Zavyalova 

Schulische Präventionsstunde/Kontaktlehrerin Fr. Pätzold 

IT-Betreuung Hr. Bittner, Hr. Buchholz, Hr. Rigal 

 
 

III Sonstige fachliche Aufgaben 
Angabe der übrigen, in Teil I 
unberücksichtigt gebliebenen Fächer bzw. 
Lern- oder Fachbereiche, für die es keine 
Funktionsstelleninhaber/innen gibt und in 
denen Lehrkräfte nach § 73 Abs. 2 
Schulgesetz die Koordination der 
pädagogischen, fachlichen sowie 
organisatorischen Aufgaben im Rahmen der 
Gesamtverantwortung der Schulleitung 
wahrnehmen. 

Zuordnung der Aufgaben zu Personen 

Fachverantwortung Informatik Hr. Buchholz 

Fachverantwortung Physik Fr. Dr. Zavyalova 

Fachverantwortung Latein Hr. Franz (FL Ge) 

 

IV Sonstige pädagogische oder organisatorische Aufgaben 

Angabe der von Lehrkräften nach § 73 Abs. 
2 Schulgesetz im Rahmen der 
Gesamtverantwortung der Schulleitung 
wahrgenommenen sonstigen pädagogischen 
oder organisatorischen Aufgaben 

Zuordnung der Aufgaben zu Personen 

Erweiterte Schulleitung (eSL) Fr. Kremer, Fr. Göttling, Fr. Leberecht, Fr. Erler, 
Fr. Pätzold, Hr. Spiller, Fr. Vitale 

Mitglieder der SK Fr. Kremer, Fr. Böttge, Hr. Landgraf, Herr 
Plenefisch, Fr. Reineke 

Vertretung in der GEV Fr. Kremer, Hr. Franz, Fr. Gürdal 

Vertretung in der SV Fr. Kremer, Fr. M. Kube, Hr. Schock 

Vertretung im Bezirkslehrer*innenausschuss Hr. Kaiser, Hr. Seltmann 

Vertrauenslehrer*innen Fr. M. Kube, Hr. Schock 

Schulprogramm Fr. Kremer, Fr. Dr. Batteux, Hr. Plenefisch 

Evaluationsbeauftragte (Fr. Lange) 

Evaluationsgruppe Fr. Kremer, Hr. Buchholz, Hr. Senyuva 
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Fortbildungsbeauftragte/r Fr. Göttling, Hr. Franz 

FBL-Jour-fixe 
 

Fr. Kremer, Fr. Göttling, Fr. Leberecht, 
Fachverantwortliche 

SV-Jour-fixe Fr. Kremer, SV-Vorstand 

GEV-Jour-fixe Fr. Kremer, GEV-Vorstand 

Soz.-Jour Fixe Fr. Kremer, Fr. Hilbert, Fr. S. Kube, Fr. Teichert 

Jahrgangssprecher*iin 
 

Fr. Bornemann, Fr. Gürdal, Hr. Kaiser, Hr. 
Schock 

Gesundheitsbeauftragte Fr. Erler 

Gesundheitsgruppe 
 

Fr. Bornemann, Fr. Buri, Fr. Erler, Fr. Kieschnik, 
Hr. Lindenberger, Fr. Dr. Zavyalova 

Organisation 1. Hilfekurse Fr. Dr. Zavyalova 

AG Umwelt Fr. Herzog, Fr. Kunz, Fr. Melchert, Hr. Saemann, 
Fr. Dr. Zavyalova 

Teichpflege Fr. Herzog 

AG Prävention Fr. Back, Fr. Hilbert, Fr. Krahl, Fr. Kremer, Fr. S. 
Kube, Hr. Landgraf, Fr. Pätzold, Fr. Teichert 

Krisenteam Fr. Kremer, Hr. Bittner, Fr. Erler, Fr. Hilbert, Fr. 
S. Kube, Fr. Rzehaczek, Hr. Dr. Utecht, Fr. 
Wendt 

AG Inklusion Fr Kremer, Fr. Demirbas, Fr. Lauenroth, Hr. 
Spiller 

Beauftragte: sexuelle und geschlechtliche 
Vielfalt / Diversity 

Fr. Back, Fr. S. Kube 

Sprachbildungskoordinatorin --- 

Sprachbildungsgruppe Fr. Karbstein, Fr. Dr. Otte 

Medienbildungsbeauftragte/r/ AG 
Digitalisierung 

Fr. Gürdal, Hr. Kluß, Fr. Krahl, Fr. Kremer, Fr. 
Pätzold, Fr. Podlesch-Böhnk, Hr. Rigal, Fr. 
Rzehaczek, Hr. Saemann, Hr. Dr. Utecht, Fr. 
Vitale, Fr. Dr. Zavyalova 

AG Begabtenförderung 
 

Fr. Kremer, Fr. Demirbas, Hr. Kanik, Hr. 
Plenefisch, Hr. Senyuva 

AG kollegiale Hospitation Fr. Göttling, Fr. Böttge, Fr. Naumann-Nölte 

AG Förderkonzept/Förderpläne Fr. Leberecht, Fr. Dr. Melchert 

AG Ganztagsgruppe Fr. Kremer, Fr. Hilbert, Fr. Lauenroth, Hr. 
Plenefisch, Fr. Reineke, Hr. Spiller, Hr. Schock 

Einführungswoche Fr. Leberecht, Hr. Stricker, Hr. Dr. Utecht 

SozEng 9 Fr. Hilbert, Fr. S. Kube, Fr. Teichert, Fr. Ebert 

SozEng 10 Hr. Kanik, Hr. Stricker 

Klassenpaten Fr. Hilbert, Frau Ebert 

SV-Begleitung Fr. S. Kube, Fr. Müller, Hr. Stachewicz 

Studienbücher Hr. Kaiser, Hr. Schock 

Bücherliste Fr. Dr. Batteux 

AG „Be Siemens!“ Fr. Kremer, Fr. M. Kube, Hr. Schock 

AG Kultur Fr. Back, Hr. F. Franz, Fr. Jansen, Fr. Karbstein, 
Fr. Krahl, Fr. Kieschnik, Fr. Pätzold, Fr. Reineke, 
Fr. Rödig, Fr. Sieber, Fr. Teichert 

AG Essensausschuss Fr. Kremer, Fr. Leberecht 

Homepage Hr. Kaiser, Hr. Landgraf 

Schul-Instagram-Verantwortlicher Hr. Schock 

Zuständigkeit Technik (Aula) Fr. Kieschnik, Hr. Spiller, (Hr. Kaiser) 

Reparatur Technik Hr. Kanik 

Datenschutzbeauftragter Hr. Mielke (Region) 

Sicherheitsbeauftragter Hr- Buchholz 
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Brandschutzbeauftragter Hr. Kanik 

Brandschutzhelfer*innen Fr. Bornemann, Fr. Demirbas, Fr. Jansen, Fr. M. 
Kube, Fr. Lauenroth, Fr. Dr. Otte, Hr. Senyuva, 
Hr. Stricker 

Strahlenschutzbeauftragte Fr. Dr. Zavyalova 

Elternstammtisch Hr. Schock 

Siemens-Nachrichten Fr. Kremer, Fr. Ebert 

Systembetreuung Hr. Buchholz, Bittner, Hr. Kramer (ext.), Hr. 
Rigal, Herr Saldat (ext.), Hr. Stricker 

Digitale Notenerfassung Hr. Bittner, Hr. Senyuva 

Tag der offenen Tür 
 

Fr. Kremer, Fr. Lauenroth, Hr. Seltmann, Hr. 
Spiller, eSL 

Digitale Schüler*innenzeitung --- 

Baumbeauftragte“ Fr. Demirbas, Fr. Gürdal 

Türbeschilderung Hr. Kluß 

Fotowand Kollegium Fr. Herzog 

Hofdienstplanerstellung Fr. Dr. Otte 

Schulkalender  Fr. Pätzold 

Lehrer*innenhandbuch Hr. Spiller 

Kollegiumskasse Hr. Kluß 

Fotos bei Schulveranstaltungen Fr. Herzog, Hr. Kaiser, (Fr. Hilbert) 

Weihnachtsmarkt Fr. Kremer, Fr. Podlesch-Böhnk, Fr. Weiss-
Humme 

Musik/Aufführungen beim Weihnachtsmarkt Fr. Back, Fr. Kieschnik 

Einschulungsveranstaltung Fr. Kremer, Klassenleitungen 8, Fr. Kieschnik 

Abiturentlassungsfeier Fr. Kremer, Fr. Kieschnik, Fr. Sieber 

außerschulische Kooperationsbeauftragte Fr. Kremer, Fr. Göttling 

Kooperationen JGW Spandau Hr. Franz, Hr. Seltmann 

Kooperationen Grundschulen Fr. Kremer 

Kooperation Oberschulen Fr. Kremer 

SIEMENS Experimento-Fortbildungen Fr. Göttling, Fr. Gürdal, Fr. Pätzold, Fr. Vitale 

Beauftragte für den Girls Day / Boys Day Hr. Barisic 

AG UNESCO Koordinatorin Fr. Karbstein, Frau Dr. Batteux, 
Herr F. Franz 

Ersamus+- Projekte Fr. Dr. Batteux, Hr. F. Franz, Hr. Seltmann 

eTwinning Fr. Demirbas 

AG Bilingualität Fr. Dr. Batteux, Fr. Böttge, Fr. Lauenroth, Fr. 
Weiß-Humme 

Bundeswettbewerb Fremdsprachen Fr. Lauenroth 

Frankreich-Austausch Fr. Dr. Batteux 

Spanisch-Austausch Fr. Naumann-Nölte 

Schulskifahrt Hr. Dresp 

Sozialpädagoge*innen Fr. Hilbert, Fr. S. Kube, Fr. Teichert; N.N. 

Student*innen soziale Arbeit Fr. Ebert, Hr. Stachewicz 

FSJler*innen Hr. Kühn, Fr. Müller 

Medienpädagoge Hr. Rigal 

Schulsekretärinnen Fr. Niebuhr, Fr. Oberländer 

Schulhausmeister Hr. Ray 
 
25.08.2020 
 

Datum   Claudia Kremer            
           (Schulleiterin) 


